Zatqcznik nr 8 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawa informatycznego systemu finansowo-ksiegowego i obstugi budzetu wraz
z wdrozeniem, szkoleniem uzytkownikéw oraz dostawg serwera sieciowego zapewniajgcego

wydajnos¢ pozwalajgca na eksploatacje nowego systemu.

System ma by¢ skutecznym narzedziem wspomagajgcym i usprawniajgcym realizacje zadan
wykonywanych przez jednostki administracji publicznej w nastepujgcym zakresie:

System finansowo-ksiegowy

wymagane funkcjonalnosci:

e petna zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci w zakresie zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych, finanséw publicznych, podatku od towaréw
i ustug;

e dostosowanie systemu do wymagan Jednolitego Pliku Kontrolnego;

e mozliwos¢ tworzenia jednolitego planu kont na podstawie ,stownika” udostepnionego w
ramach systemu, zgodnego z obowigzujagcym rozporzadzeniem w sprawie planu kont;
mozliwos¢ definiowania ograniczen stosowania kont dla poszczegdlnych dziennikéw;
mozliwos¢ automatycznego kopiowania planu kont na podstawie roku ubiegtego;

e wielopoziomowe narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem
ujmowania w dziennikach tylko zapisdw sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentow,
blokowanie rejestrow), w tym:

o zapewnienie petnej kontroli wydatkéw, zaangazowania oraz wykonania planu
finansowego /przekroczenia w planie finansowym wymagajg odpowiedniego komunikatu
np. czerwony pulsujacy zapis/,

o zapewnienie systemu ostrzegania o popetnionych btedach przy ksiegowaniu np.:

klasyfikacja nie wystepuje w zadaniu budzetowym,
brak bilansowania sie zapiséw,

o  mozliwosé blokowania rejestrow - ustawienie przez administratora daty, po ktérej nie jest
mozliwe edytowanie i dokonywanie zmian w istniejgcych dokumentach jak réwniez
wprowadzanie nowych dokumentéw,

e  trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentéw /np. wprowadzajagcy dokument,
sprawdzajacy i zatwierdzajacy/;

e mozliwos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej na poszczegélnych  dysponentdéw,
np. wydziaty urzedu;

o mozliwosé definiowania uprawnien do poszczegdlnych rejestréw;

e mozliwos¢ prowadzenia wielu ksigg oraz dziennikdéw (rejestréw);

e rownolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtdwnej) i analityczna (wg podziatki
budzetowej, dysponenta, sposobu finansowania);

e ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. uktadzie zadaniowym
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budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentéw;

mozliwos$é prowadzenia wykonania w uktadzie klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz
tworzenie wymaganych sprawozdan Rb-WSa;

mozliwosé prowadzenia ewidencji pozabilansowej;

mozliwos¢ prowadzenia rejestru zakupu i sprzedazy VAT - naliczonego
i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT - przy automatycznym przeliczaniu
wspotczynnika proporcji oraz prewspoétczynnika;

tworzenie deklaracji Vat na podstawie rejestrow analitycznych sprzedazy i zakupu;
automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systemdw dziedzinowych; np. system
obstugi ptac - automatyczna nota ksiegowa naliczeniowa oraz z dokonanych wyptat, rejestr
umow (zaangazowanie biezgcego roku i lat przysztych), automatyczna nota ksiegowa z
przypisu i odpisu naleznosci — z analityk dochodéw;

prowadzenie dziennikdw czastkowych oraz jednego dziennika ciggtego;

modut rozrachunkéw z kontrahentami, w tym windykacja naleznosci, wraz
z zapewnieniem odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do zaptaty, noty
odsetkowe;

analiza stanu  rozrachunkéw z kontrahentami, analiza ptatnosci naleznosci
i zobowigzan, analiza ptatnosci przeterminowanych w okresach sprawozdawczych;

petny dostep do danych archiwalnych, zaréwno w ramach biezgcego roku obliczeniowego jak
i lat ubiegtych;

mozliwos¢ eksportu danych do zewnetrznych systemdéw (m. in. modut obstugujgcy
sprawozdawczos¢ budzetows);

definiowanie regut przeksiegowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych
przeksiegowan miesiecznych i rocznych;

automatyczne tworzenie BO na podstawie BZ;

import dokumentéw planu finansowego z systemu obstugi budzetu, mozliwosc
automatycznej dekretacji na odpowiednie konto ksiegowe;

ewidencji zmian planu finansowego i mozliwos¢ wystania ich w formie elektronicznej do
zarzadu JST;

kontrola wartosci kosztéw, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o plan finansowy;
kartoteka budzetowa utatwiajgca uzgodnienie i weryfikowanie sprawozdan budzetowych /w
formie tabeli prezentowanie poszczegélnych poje¢ np. dla wydatkéw — plan, zaangazowanie,
wykonanie, zobowigzania; dla dochodéw — plan, przypis naleznosci, dochody otrzymane,
zalegtosci, nadptaty/;

automatyczne tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych;

mozliwos¢ definiowania regut sporzadzania sprawozdan finansowych;

mozliwo$¢ nadawania uprawnien do poszczegdlnych ksigg, dziennikéw, rozdziatéw
budzetowych oraz rejestru kontrahentow;

mozliwos¢ automatycznego ksiegowania wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami
zaleznymi;

mozliwos¢ automatycznego rozksiegowywania odsetek bankowych od wadidw,
zabezpieczen i kaucji;

obstuga bankowych wyciggdw elektronicznych, automatyczne pobieranie /export i import/;
importowanie raportow kasowych do F-K z przypisanymi kontami ksiegowymi i klasyfikacjg



budzetowg;

e tworzenie wydrukéw i zestawien o dowolnej doktadnosci /np. wedtug wybranych kont,
wybranych dziennikow, klasyfikacji budzetowej, kontrahentéw, wydziatéw-dysponentow/;

o mozliwos¢ kopiowania i edytowania dokumentéw z réznych okresdw sprawozdawczych i lat
ubiegtych;

e mozliwos¢ prowadzenia rejestru zaje¢ komorniczych powigzanego z rejestrem wydatkow -
komunikaty o zajeciu komorniczym przy wprowadzaniu faktury do systemu i przy generowaniu
przelewu.

System obstugi przelewdéw bankowych

wymagane funkcjonalnosci:

e modut bedzie miat za zadanie wspomaganie przygotowywania przelewéw bankowych, ich
drukowanie oraz eksportowanie plikéw z danymi do programoéw typu Home Banking,
stuzacych do elektronicznej wymiany danych z bankami;

e kartoteka przelewdw 1z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport itp.);

e drukowanie przelewéw (mozliwos¢ uzyskania wydrukdw na oryginalnych formularzach w
réznych uktadach graficznych);

e wspotpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie elektronicznej
transmisji danych;

e wspotpraca z modutem finansowo-ksiegowym - generowanie przelewdéw na podstawie analizy
termindw ptatnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze pomocniczej rozrachunkow z
kontrahentami;

e wspodfpraca z modutem ptacowym - automatyczne generowanie przelewéw na ROR-y
pracownikéw na podstawie list ptac.

Obstuga bankowych wyciggdéw elektronicznych

wymagane funkcjonalnosci:

e kartoteka wyciggdw z zapisem historii operacji dokonywanych na wyciggach
(wprowadzanie, zatwierdzanie);

e wspotpraca z programami bankowymi w zakresie elektronicznej emisji i poboru danych;

e wspotpraca z modutem finansowo-ksiegowym - automatyczne dekretowanie dokumentéw
ksiegowych (wyciggéw bankowych).

System do ewidencji zaméwien publicznych,

e umozliwienie wydziatlom merytorycznym statg i biezgcg kontrole stanu wykonania budzetu na
poszczegdlnych etapach jego realizacji, od fazy zamdéwier publicznych poczawszy, poprzez
etapy zaangazowania i kosztéw, az do fazy zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
uktadach klasyfikacji budzetowej jak i tzw. budzetu zadaniowego.



mozliwos¢ ustalenia i ograniczenia zakresu dostepu do danych dla poszczegdlnych

wydziatdw merytorycznych - dysponentéw budzetowych

wspotpraca z modutem obstugi budzetu w zakresie automatycznego pobierania dokumentéw

planu budzetowego;

podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i zarzadzen z

ktérych wartos¢ ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego;

plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych obejmujacy co najmniej nastepujace informacje:

a) wydziat zamawiajacy;

b) przedmiot zamédwienia;

c) rodzaj zamoéwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;

d) kod CPV;

e) zrédto finansowania;

f) przewidywany tryb lub inna procedura udzielenia zaméwienia;

g) orientacyjna wartosci zamowienia;

h) stawka podatku VAT;

i) orientacyjna warto$¢ zamowienia powiekszona o stawke podatku VAT

j) przewidywany termin wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.

System winien umozliwiaé agregowanie zamodwien z uwzglednieniem tozsamosci

przedmiotowej, podmiotowe] i czasowej z uwzglednieniem zsumowanej orientacyjnej

wartosci zamoéwienia. Uzytkownik winien mie¢ mozliwos¢ dokonywania wyszukiwania wedtug

roznych kryteriow np. wedtug wydziatu zamawiajgcego, wedtug kodu CPV, wedtug stowa

kluczowego

rejestr zamowien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan o zaméwienia publiczne i

zwigzanej z tym faktem "rezerwacji" srodkéw budzetowych niezbednych do pdzniejszej

realizacji tych zamdwien;

rejestr uméw - ewidencja umow zawieranych przez poszczegdlne wydziaty urzedu w

kontekscie zaangazowania Srodkédw budzetowych;

rejestr faktur - ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych uméw a takze

faktur i innych dokumentdw rozliczeniowych niezwigzanych z umowami;

zatwierdzanie dokumentéw potwierdzajgce ich poprawnosé merytoryczng i finansowg;

wspdtpraca z programem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego ksiegowania

zaangazowania budzetu - generowanie dekretéw ksiegowych do modutu finansowo -

ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych umoéw oraz faktur niezwigzanych z

umowami;

automatyczne ksiegowanie zobowigzan - generowanie dekretéw ksiegowych do modutu

finansowo - ksiegowego (konta zespotu 2) wynikajgcych z zaewidencjonowanych faktur i

innych dokumentéw rozliczeniowych;

podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiegowanych w module finansowo-ksiegowym

wyciggdw bankowych) w powigzaniu z umowg i fakturg;

wielowariantowa analiza rozliczenia umoéw (rozliczenie wg faktur, rozliczenie wg zapftat,

analiza umoéw przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek klasyfikacji

budzetowej i symboli zadan);

kontrola realizacji budzetu - analiza sSrodkow budzetowych pozostajgcych do dyspozycji, na



roznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczetych
zamoéwien publicznych);

e ewidencja wydatkow strukturalnych;

e generowanie szeregu zestawien w réznych przekrojach;

o mozliwosé ewidencji wytaczen obowigzku stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

o kartoteka zamdéwien publicznych majgca na celu ewidencje wszczetych postepowan o
zamowienia publiczne, w efekcie czego mozliwos¢ analizy srodkéw budzetowych
pozostajgcych faktycznie do dyspozycji poszczegdlnych dysponentéw budzetowych jeszcze
przed faktycznym podpisaniem i realizacjg umow ;

e  Mozliwos$é zdefiniowania réznych kategorii zamowien ;

e Okreslenie kwot brutto / netto zamdwienia ;

e Okreslenie kodéw cpv;

e QOkreslenie procedury i trybu zaméwienia wg ustawy PZP.

e Etapy realizacji (w realizacji, zakoriczone, nie zakoriczone, anulowane)

e Biezgca kontrola dostepnego planu budzetowego podczas wprowadzania zamoéwien w
podziatkach klasyfikacji budzetowej

System ewidencji zaangazowania, umow i faktur

wymagane funkcjonalnosci:

e umozliwienie wydziatom merytorycznym statej i biezgcej kontroli stanu wykonania budzetu na
poszczegdlnych etapach jego realizacji, od fazy zaméwien publicznych poczawszy, poprzez
etapy zaangazowania i kosztéw, az do fazy zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
uktadach klasyfikacji budzetowej jak i tzw. budzetu zadaniowego;

o mozliwos¢ ustalenia i ograniczenia zakresu dostepu do danych dla poszczegdlnych wydziatéw
merytorycznych - dysponentéw budzetowych;

e wspodfpraca z modutem obstugi budzetu w zakresie automatycznego pobierania dokumentéw
planu finansowego;

e podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i zarzadzen,
z ktérych wartosc ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego;

e rejestr umow - ewidencja umoéw zawieranych przez poszczegdlne wydziaty urzedu
w kontekscie zaangazowania srodkéw budzetowych, w tym generowanie historii wpiséw,
mozliwos¢ prowadzenia ,metryki dokumentéw”, mozliwos¢ wprowadzania anekséw do
umow;

o rejestr faktur - ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych umoéw
a takze faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych niezwigzanych z umowami;

e zatwierdzanie dokumentéw potwierdzajgce ich poprawnos$é merytoryczng i finansowg;

e wspoipraca z programem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego ksiegowania
zaangazowania budzetu - generowanie dekretéw ksiegowych do modutu finansowo -
ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych uméw oraz faktur niezwigzanych z

umowami;
e automatyczne ksiegowanie zobowigzan - generowanie dekretéw ksiegowych
do modutu finansowo -  ksiegowego (konta zespotu 2)  wynikajacych



z zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych;

e podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiegowanych w module finansowo-ksiegowym
wyciggdw bankowych) w powigzaniu z umowg i fakturg;

e wielowariantowa analiza rozliczenia umoéw (rozliczenie wg faktur, rozliczenie
wg zaptat, analiza umdw przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek
klasyfikacji budzetowej i symboli zadan);

e kontrola realizacji budzetu - analiza $rodkéw budzetowych pozostajgcych
do dyspozycji, na réznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania,
wszczetych zamdwien publicznych);

e ewidencja zaangazowania lat przysztych zgodnie z Wieloletnig Prognoza Finansowsa;

e ewidencja wydatkow strukturalnych.

Zaswiadczenia

wymagane funkcjonalnosci:

e ewidencjonowanie wydawanych zaswiadczen;
e wspotpraca z systemami do obstugi dochoddéw funkcjonujgcymi w Urzedzie.

Magazyn - gospodarka magazynowa

wymagane funkcjonalnosci:

e mozliwosé definiowania dowolnej liczby magazyndw;

e tworzenie kartoteki indekséw materiatowych;

e mozliwos¢ przyjmowania wartoscig netto i brutto;

e mozliwos¢ definiowania dokumentéw obrotu magazynowego;

e mozliwos¢ podpowiadania kolejnego numeru dowodu w uktadzie rocznym
z podziatem na magazyn lub bez podziatu;

e prowadzenie wyceny dokumentéw rozchodowych zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
dotyczacych gospodarki magazynowej np. FIFO, LIFO, ceny sredniowazone;

e obrdt ewidencjonowanymi materiatami za pomocg witasciwych dowodéw MM, PZ, RW, ZW,
W?Z itp., co pozwoli na spetnienie wszystkich kryteriéw formalnych obowigzujgcych przy
prowadzeniu ksiegowosci materialowej /system prowadzi dzienniki w uktadzie
chronologicznym/;

e mozliwos¢ przypisywania uzytkownikom rdéznych uprawnien, dzieki czemu wystawianie
dokumentéw rozchodowych moze odbywac sie dwuetapowo na zasadzie zatwierdzania
wczesniej wystawionych dyspozycji;

e mozliwosc¢ przegladania standw magazyndw z r6zng doktadnoscig;

e wbudowany modut inwentaryzacji - utatwiajgcy dokonywanie okresowych spiséw z natury i
ich rozliczanie, korekt stanéw na podstawie dokumentow korekty inwentaryzacyjnej;

e mozliwoscé generowania réznych zestawien w tym z doktadnoscia
do okreslonego wydziatu i klasyfikacji budzetowej;



wspotpraca z systemem F-K (np.; automat noty ksiegowej);
przeglagdanie historii materiatu wedtug indeksu materiatowego;
podglad standw materiatéw na magazynie dla wybranego okresu i magazynu.

Centralizacja Vat

wymagane funkcjonalnosci:

mozliwo$é automatycznego tworzenia tgcznej deklaracji Vat-7 dla gminy Sosnowiec na
podstawie czgstkowych informacji Vat-7 /informacja posiada wszelkie niezbedne elementy
deklaracji Vat 7 /sporzadzonych przez jednostki organizacyjne /samorzadowe jednostki
budzetowe i samorzadowy zaktad budzetowy/, przy czym nie wymaga sie instalowania
dodatkowych aplikacji czy modutéw w systemach jednostek organizacyjnych;

mozliwo$é tworzenie automatycznie korekt tgcznej deklaracji Vat-7 dla Gminy Sosnowiec na
podstawie korekt czgstkowych informacji Vat-7 jednostki organizacyjnej,

archiwizacja poszczegdlnych deklaracji Vat-7 czastkowych oraz tgcznych dotyczacych gminy
Soshowiec.

/stan na dzien dzisiejszy: 32 deklaracje czgstkowe jednostek organizacyjnych /

System finansowo-ksiegowy dla Budzetu Miasta (organ)

Wymagane funkcjonalnosci :

petna zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksigg
rachunkowych, finansdw publicznych;

mozliwos¢ tworzenia planu kont na podstawie stownikow np.: dziaty, rozdziaty, paragrafy,
zrédta finansowania, grupy paragraféw, zadania (budzet zadaniowy), wydziaty, dysponenci;
filtry danych uwzgledniajace rodzaj finansowania, grupy dysponentéw, klasyfikacje budzetowg
oraz zadanie budzetowe itp.;

nadawanie oraz modyfikowanie parametréow konta syntetycznego wraz z jego analityka oraz
automatyczne uaktualnienie ( z wczes$niejszym zapytaniem);

mozliwos$¢é wyboru rodzaju dokumentéw (np. WB-wycigg bankowy, PK-polecenie ksiegowania,
SB- sprawozdanie budzetowe, dok. inny);

mozliwo$¢ usuwania, ksiegowania, wyksiegowywania 1-go dokumentu lub catej grupy
dokumentdw powigzanych z automatyczng aktualizacja;

petna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentéw, a jeszcze nie zatwierdzonych;
mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentow wedtug dowolnych kryteridéw;

trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentow;

mozliwos¢ definiowania uprawnied do poszczegdlnych sprawozdarn budzetowych
i finansowych, planu kont, dokumentéw ksiegowych;

mozliwo$¢ wgladu do ksigg pomocniczych i poszczegdinych dziennikdw;

nadawanie uprawnien do poszczegdlnych ksigg, dziennikow w zakresie swoich wykonywanych
zadan;

rownolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) i analityczna (wg stownikéw
budzetowych);

zachowanie zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow;



ewidencja pozabilansowa;

wielopoziomowe narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych dokumentéw celem
ujmowania w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych (zatwierdzonych dokumentow);

peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno w ramach biezgcego roku obliczeniowego jak
i lat ubiegtych;

mozliwos¢ rozliczania i ksiegowania dokumentéw w walucie obcej;

definiowanie regut wczesniej ksiegowanych dokumentéw i tworzenie na ich podstawie
automatycznych przeksiegowan miesiecznych i rocznych;

automatyczne tworzenie BO na podstawie BZ, ewentualne przeksiegowanie BO
na podstawie bilansu przeksztatcen;

ewidencja zmian planu budzetowego (decyzje kierownikdw jednostek) tylko na poziomie
pionu planowania;

automatyczne pobieranie i ksiegowanie wyciggdw elektronicznych;

tworzenie réznorakich wydrukéw i zestawien o dowolnej doktadnosci / np. wedtug wybranych
kont, wybranych dziennikéw, dysponentdw, klasyfikacji budzetowej oraz symboli literowych/;
mozliwos¢ kopiowania i edytowania dokumentéw z réznych okreséw sprawozdawczych;
tworzenie sprawozdan budzetowych jednostkowych z podlegtych jednostek budzetowych
( m.in. RB-27S, RB-28S,RB-2777, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB -WSa);

agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie sprawozdan zbiorczych oraz
przesytanie ich w formie elektronicznej do wtasciwych odbiorcéw sprawozdan, zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami, za posrednictwem programu np. Bestia, e PUAP ( m.in. RB-
27S, RB-28S,RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB —WSa, RB-NDS, RB-PDP, RB-ST,
RB-28NWS, RB-UN, RB-UZ, Bilans, Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian w Funduszu
Jednostki, Bilans Skonsolidowany);

mozliwos$¢ wprowadzania sprawozdan finansowych tj. bilanséw jednostkowych, rachunku
zyskoéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki;

mozliwos$¢ definiowania parametrow do sporzgdzenia bilansu z wykonania budzetu / tzw.
bilans prébny- organ/;

mozliwos$¢é wprowadzenia wykonania w ukfadzie klasyfikacji wydatkow strukturalnych RB- WSa
na podstawie sprawozdan jednostkowych;

mozliwos¢ importu planu  budietowego wg danej jednostki, dysponenta,
celem sporzadzenia danego sprawozdania budzetowego oraz mozliwos¢ automatycznej
dekretacji na odpowiednie konto ksiegowe;

weryfikacja  miesieczna i  kwartalna  wczytywanych  sprawozdan  pozwalajaca
na uzgodnienie wykonania, okreslenia salda koricowego oraz uzgodnienie dziennika obrotéw
z obrotami ksiegi gtéwnej;

automatyczna weryfikacja wykazywanych w sprawozdaniach jednostkowych wartosci
zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o plan budzetowy;

funkcje informujgce: np.: Ostrzeganie uzytkownika (komunikat) przed przekraczaniem planu
na dang klasyfikacje budzetowg, zaangazowania;

okreslenie identyfikatora dla kazdego sprawozdania jednostkowego w celu uzgodnienia
danego sprawozdania z wersjg papierowg (wg stownikéw budzetowych);

mozliwo$¢ sprawdzenia z jakich kwot czgstkowych i od jakiego dysponenta sprawozdania
jednostkowego skfada sie kwota ujeta w sprawozdaniu zbiorczym .



System do projektowania i prognozowania budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

wymagane funkcjonalnosci:

system musi umozliwia¢ projektowanie budzetu min. w uktadzie klasyfikacji budzetowe;j i
uktadu zadaniowego;

system musi zapewni¢ mozliwosc rejestracji projektow plandéw finansowych eksportowanych
przez dysponentow /jednostki budzetowe, wydziaty/ z mozliwoscig nanoszenia zmian,
system musi zapewni¢ mozliwos¢ tworzenia plandw finansowych dla poszczegdlnych
dysponentéw s$rodkédw z mozliwoscig korygowania ich na kazdym etapie projektowania
budzetu;

system musi umozliwié¢ tworzenie projektu uchwaty budzetowej /uchwaty budzetowej wraz z
zatgcznikami i tabelami zgodnie z ustawg o finansach publicznych i aktami prawa miejscowego
(wzory obowigzujgce u Zamawiajgcego) na podstawie zatwierdzonych projektéw planéw
finansowych przekazanych przez dysponentéw;

system musi umozliwié¢ tworzenie projektu planu budzetowego na nastepny rok w oparciu o
dane planu roku biezgcego, aktualnego wykonania, prognozowanego wykonania budzetu do
konca roku budzetowego ( np. przy zastosowaniu wskaznikow dynamiki lub struktury z lat
ubiegtych);

system musi umozliwié tworzenie jednoczes$nie wielu projektéw (wersji) uchwaty budzetowe;j
UB;

system musi umozliwi¢ podziat budzetu na plany finansowe wszystkich dysponentéw
budzetowych (jednostki, wydziaty) na kazdym etapie projektowania i wykonywania budzetu;
system powinien umozliwi¢ tabelaryczne i graficzne przedstawienie projektu budzetu
/budzetu uchwalonego zgodnie z przepisami prawa i aktami prawa miejscowego (wzory
obowigzujgce u Zamawiajacego);

system musi mie¢ mozliwos¢ eksportu projektu budzetu do programu Bestia lub innych
programow wymaganych zgodnie z prawem;

mozliwo$é nadawania statuséw dla prognozy, projektu, budzetu;

system musi umozliwi¢ tworzenie WPF uwzgledniajagcej wymogi ustawy o finansach
publicznych, rozporzadzen Ministerstwa Finanséw, aktéw prawa miejscowego;

system musi umozliwi¢ prognozowanie kwoty dochoddéw, wydatkéow ogdtem
w szczegbtowosci okreslonej przepisami prawa w podziale na biezgce i majgtkowe;

system musi umozliwi¢ prognozowanie kwoty przychoddéw i rozchoddéw z uwzglednieniem
dtugu zaciaggnietego i planowanego do zaciggniecia;

system musi umozliwi¢ ewidencje wartosci przychodow i rozchodéw w poszczegdlnych latach
wynikajgcych z zaewidencjonowanych kredytow, pozyczek, poreczen i gwarancji;

mozliwos$¢ definiowania hipotetycznych pozycji dtugu i oceny ich wptywu na spetnienie w WPF
wskaznika zobowigzan;

automatyczne wyliczenie wskaznika sptaty zobowigzan, a takze sygnalizacja przypadkéw
niespetnienia w/w wskaznika;

system musi umozliwié tworzenie jednoczesnie wielu projektéw (wersji) WPF;

system musi umozliwié¢ tabelaryczne i graficzne przedstawienie prognoz finansowych;
mozliwos¢ eksportu projektu WPF do programu Bestia;



e system musi umozliwi¢ automatyczne wyliczenie wydatkdw na obstuge dtugu
z wykorzystaniem w poszczegdlnych okresach wskaznikdw typu: m.in.: wibor, marza, prowizja;

e system musi umozliwi¢ wewnetrzng wymiane danych pomiedzy WPF a budzetem w zakresie
zmian majgcych wptyw na rok bazowy prognozy;

e system musi umozliwi¢ planowanie i definiowanie przedsiewzie¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do WPF z wyszczegblnieniem m.in. limitow kwot wydatkéw, naktadéw ogdtem, w tym
dotyczacych poszczegdlnych lat w szczegdtowosci obejmujgcej co najmniej klasyfikacje
budzetowa, Zrdédto finansowania, zadanie oraz jednostke odpowiedzialng za realizacje
przedsiewziecia;

e system musi umozliwi¢ pobieranie danych o limitach wydatkéw zwigzanych
z przedsiewzieciami przypadajgcymi na kolejne lata WPF;

e system musi umozliwiaé generowanie zestawien zmian w przedsiewzieciach w taki sposéb,
aby pokazywane byty dane przed zmianami, po zmianach i rdznice oraz generowanie
zestawien po kazdej uchwale zmieniajacej WPF;

e system musi umozliwi¢ automatyczne obliczanie tagcznych naktadéw finansowych, limitow
zobowigzan na przedsiewziecia w poszczegdlnych latach;

e automatyczne wyliczanie wyniku budzetu, kwoty dtugu w catym okresie objetym prognozg;

e system musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia tabel i zatgcznikdw do sprawozdan rocznych i
informacji pétrocznych z wykonania budzetu oraz wykonania wieloletniej prognozy finansowej
w uktadzie zgodnym z budzetem uchwalonym (wzory obowigzujgce u Zamawiajgcego);

System obstugi budzetu

wymagane funkcjonalnosci:

System musi mie¢ funkcjonalnos¢, w ktérej Zamawiajgcy samodzielnie bez udziatu Wykonawcy
bedzie mégt dokonywac konfiguracji kolejnej nowej jednostki, w ramach licencji systemu, w tym
réwniez wskazania jednostki petnigcej role centrum/éw ustug wspéinych .

e system musi zapewni¢ mozliwo$¢é okreslenia planu budzetu, a nastepnie wykonania budzetu
wg. klasyfikacji budzetowej okreslonej przez atrybuty, oparte na stownikach definiowanych
przez Zamawiajgcego:

- dziat,

- rozdziat,

- paragraf dochodowy,

- paragraf wydatkowy,

- grupa paragrafow wydatkéw (ustalone zgodnie z prawem),

- dochody i wydatki biezgce/majgtkowe,

- jednostka realizujgca - dysponent srodkow,

- podjednostka w ramach danej jednostki,

- zadanie/dochody, wydatki/,

- projekty unijne,

- dziatanie, poddziatanie (np. budzet zadaniowy, srodki ochrony srodowiska),

- zrédto dochodow,

- grupy rodzajowe dochoddéw (np. dotacje i Srodki przeznaczone na
inwestycje, dochody ze sprzedazy majatku, dochody z przeksztatcenia prawa
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uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci itp.),
- podziat administracyjny gmina/powiat,
- typ zadania: wilasne, zlecone, porozumienia jst, porozumienia z administracjg
rzadowa,
obstuga danych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetowych z mozliwoscig ograniczenia
lub wytaczenia dostepu do danych budzetowych okresSlonych dysponentéw dla
poszczegdlnych uzytkownikéw programu;
mozliwos¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej, jak i réwnolegle w tzw. uktadzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentéw, z
mozliwoscig przypisywania wielu pozycji (np. paragrafow) klasyfikacji budzetowej do danego
zadania;
mozliwos¢ prowadzenia planowania i wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym;
system musi mie¢ wbudowane mechanizmy kontroli rejestracji zmian budzetu, planu
finansowego zaréwno w uktfadzie klasyfikacji budzetowej, jak i tzw. uktadu zadaniowego
budzetu w referencji z wykonaniem;
system musi automatycznie weryfikowaé dane wprowadzone do dokumentéw ze
stownikami, dziatajgcymi w systemie. Musi posiada¢ mechanizm kontroli spdjnosci
wprowadzonych danych, polegajgcy na wymuszeniu pél obowigzkowych;
system musi umozliwi¢ wprowadzanie zmian budzetu, planu finansowego z jednoczesng ich
rejestracjy;
system musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia zmian do uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami i
tabelami zgodnie z ustawg o finansach publicznych i aktami prawa miejscowego (wzory
obowigzujgce u Zamawiajgcego);
system musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia zmian Wieloletniej Prognozy Finansowej wraz
z zatacznikami i tabelami zgodnie z ustawag o finansach publicznych i aktami prawa
miejscowego ( wzory obowigzujgce u Zamawiajgcego);
system musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia Zarzadzen Prezydenta Miasta w sprawie zmian w
budzecie i planach finansowych wraz z zatgcznikami zgodnie z ustawg o finansach publicznych,
aktami prawa miejscowego (wzory obowigzujgce u Zamawiajgcego);

system musi posiada¢ mozliwos$¢ tworzenia wydrukéw tekstédw jednolitych zatacznikdéw oraz
tabel do UB/WPF/ZPM w szczegdtowosci nie mniejszej niz obowigzujgca we wzorach
u Zamawiajgcego;

system musi umozliwi¢ automatyczng korekte WPF po kazdej zmianie budzetu i zmianie
w budzecie;

system musi umozliwi¢ generowanie zestawien zmian w przedsiewzieciach w taki sposdb, aby
pokazywane byly dane przed zmianami, zmiany z wyszczegdlnieniem poszczegdlnych pozycji,
po zmianach oraz generowanie zestawien narastajgco po kazdej uchwale zmieniajgcej WPF;
system musi umozliwia¢ wykonanie wydruku wydatkdw na wieloletnie programy
biezgce/majatkowe — stan na konkretny dzien z wyszczegdlnieniem (program, cel zadania,
jednostka realizujgca program, okres realizacji programu, faczne nakfady finansowe, wartosc
wydatkéw w roku budzetowym i kolejnych latach z podziatem na zrédta finansowania);
system musi umozliwia¢c wykonanie wydruku dochodéw na wieloletnie programy
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biezgce/majatkowe — stan na konkretny dzien z wyszczegdlnieniem (program, cel zadania,
jednostka realizujgca program, okres realizacji programu, ogdlny prognozowany wptyw,
warto$¢ dochodéw w roku budzetowym i kolejnych latach z podziatem na Zrdédta
finansowania);

system musi umozliwia¢é generowanie raportdw dotyczacych stanu  wydatkéw
biezgcych/majatkowych w podziale na obowigzujgce grupy na konkretny dzien (nazwa
zadania, dziat, rozdziat, kwota);

system musi umozliwia¢ generowanie raportéw dotyczacych dochodéw i wydatkéw na dany
dzien okreslajgcych m.in. (plan, plan po zmianach, wykonanie, zaangazowanie planu) wedtug
wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego na konkretny dowolny dzien;

wydruk zmian w zadaniu za konkretny okres czasu (np. zakres czasu, plan przed zmianami,
plan po zmianach, zwiekszenia, zmniejszenia, kwota, klasyfikacja budzetowa, nr i data
Zarzadzenia lub Uchwaty);

wydruk zmian w klasyfikacji budzetowej dla konkretnego dysponenta (wydziatu, jednostki,
zespotu) wedtug konkretnego zarzadzenia badz uchwaty (dziat, rozdziat, paragraf, dysponent
$rodkéw, nazwa klasyfikacji, biezace/majatkowe, nazwa grupy wydatkowej, data zmiany,
numer zmiany, dochody -/zwiekszenie, zmniejszenie/, wydatki -/zwiekszenie, zmniejszenie/);
mozliwos¢ przeglagdania i grupowania danych na dowolnych poziomach struktury klasyfikacji
budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf, pozycja) lub na dowolnych poziomach struktury uktadu
zadaniowego;

mozliwosé prezentacji danych w postaci graficznej/tabelarycznej, z mozliwoscig swobodnego
okreslania zakresu ujmowanych na wykresach i w tabelach danych i dowolnego sposobu ich
konfigurowania;

mozliwos$¢é prognozowania wykonania budzetu w czasie na podstawie termindw realizacji
umow i dokumentdow rozliczeniowych;

system musi posiada¢c wbudowane zdefiniowane formularze  dokumentéw
oraz mozliwosc¢ ich modyfikacji;

system musi umozliwi¢ transmisje biezgcych danych budzetowych pomiedzy jednostkami
Urzedu a organem ( plan i wykonanie);

automatyczne dokonywanie zmian planu budzetu zardwno na zadaniach budzetowych
poszczegdlnych dysponentéw srodkéw, jak i ogdlnie do klasyfikacji budzetowej
po zatwierdzeniu poszczegdlnych korekt budzetu z poziomu organu;

system musi zapewnié¢ mozliwos¢ stworzenia planu Urzedu Miasta jako odrebnej jednostki w
petnym okreslonym wczesniej podziale;

system musi umozliwi¢ automatyczng korekte planu Urzedu Miasta po kazdej dokonanej
i zatwierdzonej zmianie planu w budzecie i planie finansowym budzetu na poziomie organu;
system musi umozliwia¢ generowanie raportéw dotyczgcych dochodéw i wydatkéw planu
Urzedu Miasta na dany dzien okreslajgcych m.in. (plan, plan po zmianach, wykonanie,
zaangazowanie planu) wedtug wzordéw przekazanych przez Zamawiajgcego;

mozliwos¢ importu dokumentéw (wnioski o dokonanie zmiany planu) lub decyzji kierownikow
z jednostek budzetowych;

mozliwos¢ importu dokumentéw (wnioski o dokonanie zmian w planie)
przez naczelnikéw Wydziatéw Urzedu;
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wieloetapowy proces akceptacji wnioskéw (wedtug okreslonych statuséw);

mozliwos$¢ wczytania otrzymanych drogg elektroniczng wnioskéw zmieniajgcych plan do
odpowiednich tworzonych na poziomie organu dokumentéw (UB, ZPM,WPF) z mozliwoscig
ich dalszej ewentualnej korekty ;

mozliwos¢ tworzenia i eksportu zawiadomien po dokonanych zmianach planu
(Wydziaty, Jednostki) w formie zgodnej ze wzorami Zamawiajgcego;

eksport uchwat i dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia z mozliwoscig
parametryzacji doktadnosci przesytanych danych w zaleznosci od konfiguracji programu
Bestia;

eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Excel oraz OpenOffice itp.

System informacji zarzadczej dla kierownictwa.

Modut pozwalajacy na prezentowanie oraz analize dowolnych danych znajdujgcych sie w bazach

systemu informatycznego - dostarczonych w ramach biezgcego postepowania oraz z baz

zintegrowanych.

wymagane funkcjonalnosci:

prosty, intuicyjny interfejs dostepu do danych poprzez przegladarke www;

dostep do danych pochodzacych ze wszystkich modutéw zaoferowanych modutéw oraz z
modutdéw z nimi zintegrowanych, a takze danych zinnych baz (IBM DB2, Oracle, Microsoft SQL,
MySQL i inne);

wspotpraca z bazami danych w trybie ,,on-line";

dane udostepniane w trybie ,tylko do odczytu”;

taczenie raportow w wielopoziomowe uktady hierarchiczne poprzez mechanizm odnosnikow;
mozliwosé tworzenia i udostepniania wydrukéw o wysokich wymaganiach co do formatu
prezentowanych danych;

mozliwosé wykorzystywania réznych szablondw odt/docx do tworzenia raportow;

mozliwos¢ budowania kokpitdéw menadzerskich;

rozbudowane mozliwosci definiowania parametréw wejsciowych réznych typow;

obstuga zestawdéw parametréw wejsciowych dla raportéw;

mechanizm kontekstu pozwalajgcy na filtrowanie danych w raporcie zaleznie od osoby
wywotujacej i zwigzanych z nig cech;

mozliwo$¢ podgladu plikéw, do ktdrych sg odwotania w bazach;

proste tworzenie wyszukiwarek danych wg dowolnych kryteriow;

mozliwosé prezentacji graficznej raportdow w postaci wykresow;

personalizacja raportdw - sterowanie widocznoscig kolumn i uktadem graficznym przez
uzytkownika;

filtrowanie danych raportu do wydruku/wystania z doktadnoscig do wiersza i kolumny;
mozliwos¢ wysytania raportdéw pocztg elektroniczng wprost z systemu;

export danych z raportu do pliku w formatach pdf, rtf, xlIs, csv, html i txt;

organizacja raportow w hierarchiczny, wielopoziomowy uktad grup;

oparty o role mechanizm przyznawania uprawnien do grup raportéw/wydrukow;

wspotpraca z wiekszoscig popularnych przegladarek - Internet Explorer, Firefox;

narzedzie do tworzenia, modyfikacji i testowania raportéw oraz zarzgdzania catoscig systemu;
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paczka standardowych hierarchii raportéw podzielona na grupy gtdwne: Budzet, Finanse
jednostki, Dochody, Zasoby Ludzkie, Dla Naczelnikéw, Dla Pracownikéw — dostarczana od razu
z systemem.

Integracja z systemami dziatajgcymi w Urzedzie Miasta Sosnowiec

Funkcjonujgce w urzedzie systemy dziedzinowe podlegajgce integracji:

O N AW

podatek od nieruchomosci, rolny, lesny osdéb fizycznych wymiar i ksiegowos¢ autorstwa firmy
Rekord SI;

podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oséb prawnych wymiar i ksiegowos$¢é autorstwa firmy
Rekord SI;

podatek od srodkéw transportowych wymiar i ksiegowos¢ autorstwa firmy Rekord SI;
ksiegowos¢ analityczna dochodéw niepodatkowych autorstwa firmy Rekord SI;

portal budzetowy autorstwa firmy Rekord SI;

system kadrowo-ptacowy autorstwa firmy Rekord SI;

kasy wydatki, dochody autorstwa firmy Rekord SI;

Srodki trwate — OPTI-Data firmy OptiEst

Prace wdrozeniowe:

instalacja i konfiguracja oprogramowania na serwerze;

dostawa licencji;

instalacja i konfiguracja systemu finansowo-budzetowego do potrzeb Zamawiajacego (w tym
réwniez pomoc w ustawieniu parametrow do planu kont, dziennikéw czgstkowych) ;
instalacja oprogramowania umozliwiajgcego prawidtowg prace systemu na stacjach
uzytkownikow.

Szkolenia:

Szkolenia uzytkownikdow:

do kazdego modutu wspomagajgcego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu, Zamawiajacy

wskaze osoby, ktore Wykonawca przeszkoli.

szkolenia beda realizowane w pomieszczeniach i na sprzecie udostepnionym przez

Zamawiajgcego.

nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning w zastepstwie szkolen tradycyjnych.

szkolenia kadry kierowniczej: Zamawiajgcy wskaze osoby, ktore Wykonawca przeszkoli w

zakresie obstugi systemu na poziomie kadry kierowniczej

szkolenia administratoréow:

- Wykonawca przeszkoli osoby petnigce obowigzki administratoréw wskazanych przez
Zamawiajgcego w zakresie zarzgdzania uzytkownikami i uprawnieniami, zabezpieczania i
odtwarzania danych.

- Wykonawca zapewni przeszkolenie administratora wskazanego przez Zamawiajgcego w
zakresie administracji i konfiguracji zaoferowanego sieciowego systemu operacyjnego.
Szkolenie musi obejmowacd co najmniej instalacje, konfiguracje systemu operacyjnego oraz
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ustug sieciowych udostepnianych przez serwer, administracje, zarzadzanie uzytkownikami i
ich uprawnieniami, utrzymanie biezgce, tworzenie kopii bezpieczenstwa, odtwarzanie
systemu operacyjnego po awarii.

- Wykonawca zapewni przeszkolenie administratora wskazanego przez Zamawiajgcego w
zakresie administracji i konfiguracji zaoferowanego systemu bazodanowego. Szkolenie musi
obejmowaé co najmniej instalacje, konfiguracje bazy danych, obstuge narzedzi
administratora, architekture systemu, zagadnienia zwigzane z zachowaniem bezpieczenstwa,
integralnosci i zabezpieczenia przed utratg danych, przywracaniem danych po awarii.

Wykonaweca przed rozpoczeciem szkolenia dostarczy do kazdego modutu wspomagajgcego obstuge

obszaréw dziatalnosci urzedu bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia, dokumentacje w jezyku
polskim w postaci elektronicznej.
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