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I. Podstawa prawna

Ustawa z 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.), ustawa z 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 1409 ze zm.).

II. Wymagane dokumenty

1.
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Whniosek o zmiane decyzji o pozwoleniu na budowe (PB-2 — wniosek o pozwolenie na
rozbiorke, zaznaczy¢ cel ztozenia wniosku: A pkt 7 ,Ztozenie wniosku o zmiane
pozwolenia na rozbidrke”
formularz PB-5 - informacje uzupetniajgce, w ktdrym nalezy oznaczy¢ m.in. nr i date
decyzji, ktora podlega zmianie, oraz wskazaé, na czym polega istotne odstgpienie od
zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia.:

Zakaczniki:

zgoda wiasciciela obiektu;

szkic usytuowania obiektu budowlanego;

opis zakresu i sposobu prowadzenia robot rozbiorkowych;

opis sposobu zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia;

pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organéw, a takze inne dokumenty,
wymagane przepisami szczego6lnymi; nie dotyczy to uzgodnienia i opinii uzyskiwanych
w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na S$rodowisko albo oceny
oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000;

projekt rozbidrki obiektu - w zaleznosci od potrzeb (art. 33 ust. 4 ustawy - Prawo
budowlane).

w zaleznosci od zakresu wprowadzanych zmian, wymagane przepisami szczegolnymi
pozwolenia, uzgodnienia, opinie,

w przypadku zmiany decyzji dotyczacej przedsiewziecia mogacego znaczaco
oddziatywa¢ na $rodowisko wymagane jest przedlozenie ostatecznej decyzji o
$rodowiskowych uwarunkowaniach,

W przypadku ustanowienia petnomocnika - do wniosku nalezy réwniez dotgczyc
petnomocnictwo udzielone osobie dziatajacej w imieniu inwestora (oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa).

Do wgladu:

dziennik budowy.

UWAGA:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw Wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni (termin zatatwienia sprawy liczy sie od
daty ztozenia wszystkich wymaganych dokumentow).

Nieuzupetnienie brakujgcych dokumentéw w okreslonym terminie bedzie skutkowac
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.
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II1. Optaty

wg stawek okreslonych w ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 1282 ze zm.)
za decyzje — 10,00 zt
za petnomocnictwo — 17,00 zi.
UWAGA:
Zwolnione z optaty skarbowej jest ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia: poswiadczony notarialnie lub przez
uprawniony organ, upowazniajgce do odbioru dokumentdw, oraz petnomocnictwo
udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
Termin ptatnosci — z chwilg ztozenia wniosku.
Zaptaty dokonuje sie gotowka w kasie Urzedu lub bezgotdwkowo na rachunek Gminy:
ING BANK SLASKI
SOSNOWIEC
Nr 23105011421000000800001182

IV. Termin zalatwienia sprawy

Zgodnie z art. 35 k.p.a., bez zbednej zwioki, w terminie miesigca lub w przypadku
sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania.

Uwaga:

Nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynno$ci, okresdw zawieszenia postepowania oraz okresow opdznien spowodowanych z
winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

V. Miejsce zalatwienia sprawy

Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej, pokoj nr 216.

VI. Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji wnosi sig, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie, do
Wojewody Slaskiego w Katowicach za posrednictwem Prezydenta Miasta Sosnowca.
Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo wystane w
formie dokumentu elektronicznego do organu administracji publicznej, a nadawca
otrzymat urzedowe poswiadczenie odbioru; nadane w polskiej placdwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Poczta Polska); zlozone w polskim urzedzie konsularnym; ziozone przez
Zolnierza w dowodztwie jednostki wojskowej; ztozone przez cztonka zatogi statku
morskiego kapitanowi statku; ztozone przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji
zaktadu karnego. Odwotanie mozna ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesantow tut. urzedu.
Zgodnie z art. 128 k.p.a. odwotanie nie wymaga szczegdtowego uzasadnienia,
wystarczy, jezeli wynika z niego, ze strona nie jest zadowolona z wydanej decyzji.

VII. Informacje dodatkowe

Zmiana decyzji moze nastgpi¢ w okresie waznosci decyzji. Decyzja o pozwoleniu na rozbidrke
wygasa, jezeli rozbidrka nie zostata rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta
stata sie ostateczna lub zostata przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata.
Istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na
budowe (rozbidrke) moze dotyczyc:
. zakresu objetego projektem zagospodarowania dziatki lub terenu,
. charakterystycznych  parametréow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni
zabudowy, wysokoséci, dtugosci, szerokosci i liczby kondygnadiji,
. zapewnienia warunkow niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby
niepetnosprawne,
. zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
. ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu.



