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Biuro Obstugi Interesantéw
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I. Podstawa prawna
Ustawa z 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.), ustawa z 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 1409 ze zm.).

II. Wymagane dokumenty

1. Zgloszenie budowy/przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego: wzdr
zgtoszenia budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego (PB-4),
stanowiacy zatacznik nr 4 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 24
lipca 2015 r. w sprawie wzordw: wniosku o pozwolenie na budowe, o$wiadczenia o
posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane, decyzji o
pozwoleniu na budowe, oraz zgtoszenia budowy i przebudowy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego (Dz.U.2015 poz. 1146), wzdr informacji uzupetniajacej do wniosku o
pozwolenie na budowe i pozwolenia na rozbidrke oraz zgtoszenia budowy lub
przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego (PB-5), zalacznik nr 5 do ww.
rozporzadzenia.

Zataczniki:

Obligatoryijne:

- cztery egzemplarze projektu budowlanego podpisane przez osobe sporzadzajaca
projekt i posiadajacg stosowne uprawnienia budowlane

- oS$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane (formularz PB-3, zatacznik nr 3 do ww. rozporzadzenia)

Fakultatywne:

- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku budowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego na obszarze, na ktdérym nie obowigzuje
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego — art. 33 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane

ponadto:

+ w przypadku ustanowienia petnomocnika - do zgloszenia nalezy réwniez dotgczyc
petnomocnictwo udzielone osobie dziatajacej w imieniu inwestora (oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa).

UWAGA:

1. W razie koniecznosci uzupetnienia zgloszenia, organ administracji architektoniczno-
budowlanej naktada w drodze postanowienia na zgtaszajgcego obowigzek uzupetnienia
w okreslonym terminie brakujgcych dokumentdw, a w przypadku ich nie uzupetnienia —
wnosi sprzeciw w drodze decyzji. Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien
nadania decyzji w placowce Poczty Polskiej.

2. Zgloszenia nalezy dokona¢ przed zamierzonym _terminem rozpoczecia robot
budowlanych. Do wykonania robot budowlanych mozna przystapic, jezeli w terminie 30
dni od dnia otrzymania zgtoszenia witasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze
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decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 3 lat od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich
rozpoczecia.

3. W przypadku nierozpoczecia wykonywania robot budowlanych przed uptywem 3 lat od
okreslonego w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia, rozpoczecie tych robdt moze nastgpic
po dokonaniu ponownego zgtoszenia.

4. W przypadku gdy organ nie wniost sprzeciwu, projekt budowlany podlega
ostemplowaniu. Organ dokonuje ostemplowania niezwtocznie po uplywie terminu na
whniesienie sprzeciwu

5. Budynek mieszkalny jednorodzinny podlega geodezyjnemu wyznaczeniu w terenie, a po
wybudowaniu - geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej, obejmujacej jego potozenie
na gruncie (art. 43 Prawa budowlanego).

II1. Optaty
wg stawek okreSlonych w ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 1282 ze zm.)

* W przypadku zgtoszenia budowy: 1 zt za kazdy m2 niemieszkalnej powierzchni
uzytkowej - nie wiecej niz 539 zt

» W przypadku zgtoszenia przebudowy: 50% ww. stawki

» za pelnomocnictwo — 17,00 zt.

« Zwolnione z optaty skarbowej jest zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia: poswiadczony notarialnie lub przez
uprawniony organ, upowazniajgce do odbioru dokumentéw, oraz petnomocnictwo
udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

UWAGA:

+ Termin ptatnosci — z chwilg ztozenia wniosku

» Zaptaty dokonuje sie gotowka w kasie Urzedu lub bezgotdwkowo na rachunek Gminy:

ING BANK SLASKI
SOSNOWIEC
Nr 23105011421000000800001182

IV. Termin zalatwienia sprawy
Do 30 dni. Brak sprzeciwu w terminie 30 dni nalezy traktowac jako przyjecie zgtoszenia.
Organ dokonuje ostemplowania projektu niezwtocznie po uptywie terminu na wniesienie
sprzeciwu.

V. Miejsce zalatwienia sprawy
Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej, pokoj nr 216.

VI. Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji o sprzeciwie wnosi sig, w terminie 14 dni od daty dorgczenia
decyzji stronie, do Wojewody Slaskiego w Katowicach za posrednictwem Prezydenta
Miasta Sosnowca. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego do organu administracji publicznej,
a nadawca otrzymat urzedowe poswiadczenie odbioru; nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Poczta Polska); ztozone w polskim urzedzie konsularnym; ztozone
przez zotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej; ztozone przez cztonka zatogi statku
morskiego kapitanowi statku; ztozone przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji
zaktadu karnego. Odwotanie mozna ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesantow tut. urzedu.
Zgodnie z art. 128 k.p.a. odwotanie nie wymaga szczegdtowego uzasadnienia,
wystarczy, jezeli wynika z niego, ze strona nie jest zadowolona z wydanej decyzji.

VII.Informacje dodatkowe

1. Zgodnie z art. 30 ust. 1a Prawa budowlanego inwestor zamiast dokonania zgtoszenia
moze wystgpic z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe.

2. Zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1la ustawy Prawo budowlane zgtoszenia budowy budynku
mieszkalnego jednorodzinnego mozna dokona¢ jedynie w przypadku, gdy obszar jego
oddziatywania mieSci sie w caloéci na dziatce lub dziatkach, na ktdérych zostat
zaprojektowany.



3. Zgodnie z art. 29 ust. 2 pkt 1b ustawy Prawo budowlane zgtoszenia przebudowy budynku
mieszkalnego jednorodzinnego mozna dokonac jedynie w przypadku, gdy nie prowadzi
ona do zwigkszenia dotychczasowego obszaru oddziatywania tego budynku.

4. Wlasciwy organ wnosi sprzeciw, jezeli:

e zgtoszenie dotyczy budowy lub wykonywania robdt budowlanych objetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowe,

e budowa lub wykonanie robdt budowlanych objetych zgloszeniem narusza ustalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy
lub inne przepisy,

5. Wiasciwy organ moze natozy¢é, w drodze decyzji, obowigzek uzyskania pozwolenia na
wykonywanie okreslonego obiektu lub robot budowlanych, objetych obowigzkiem
zgtoszenia, jesli ich realizacia moze naruszy¢ ustalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:

e zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

¢ pogorszenie stanu $rodowiska lub stanu zachowania zabytkow,

¢ pogorszenie warunkow zdrowotno — sanitarnych,

o wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terendw
sasiednich.

6. Inwestor jest obowigzany zawiadomi¢ o zamierzonym terminie rozpoczecia robodt
budowlanych wifasciwy organ nadzoru budowlanego (PINB) oraz projektanta
sprawujgcego nadzor nad zgodnoscig realizacji budowy z projektem, a takze zapewnic
objecie kierownictwa budowy (robot budowlanych) oraz nadzér nad robotami przez osobe
posiadajgcg uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalnosci.

7. Kierownik budowy (robot) jest obowigzany prowadzi¢ dziennik budowy; umiesci¢ na
budowie, w widocznym miejscu, tablice informacyjng oraz ogtoszenie zawierajgce dane
dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia; odpowiednio zabezpieczyé teren
budowy

8. Przeniesienie praw i obowigzkdw wynikajgcych ze zgtoszenia, wobec ktérego organ nie
whidst sprzeciwu nastepuje w drodze decyzji (wniosek WAB 04A)

9. Istotne odstapienie od projektu budowlanego ztozonego wraz ze zgtoszeniem budowy lub
przebudowy, wobec ktdrego wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu, jest dopuszczalne
jedynie po uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na budowe dotyczacej catego zamierzenia
budowlanego.



