Zalkcznik
do uchwaty Pastwowej Komisji Wyborczej
z dnia 30 marca 2009 r.

(poz. ............. )

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH, DOTYCZ ACE
ZADAN | TRYBU PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA
ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW
W WYBORACH POStOW DO PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO,
ZARZ ADZONYCH NA DZIE N 7 CZERWCA 2009 R.

Czlonkowie komisji

1. Czlonkowie komisji otrzymw od przewodniczcego komisji dokumenty
potwierdzagce czionkostwo i funkcje petnione w komisji. Dokume
potwierdzagcy petnienie funkcji przewodnigzego komisji wystawia zagica

przewodniczacego.

W dniu wyboréw cztonkowie komisjiassobowizani nost identyfikatory z imieniem

i nazwiskiem oraz funkajpetniory w komisji.
Cztonkowie komisji nie magudziel& wyborcom pomocy w gtosowaniu.

2. Przewodniczcy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej pedzenia
i przewodniczy im. W razie nieobecimd przewodniczcego jego obovizki petni

zastpca przewodnicego komisiji.

Podczas gtosowania przewodricy komisji odpowiada za utrzymanie pguku

I spokoju, czuwa nad przestrzeganiem t&pngtosowania, przestrzeganiem zakazu
prowadzenia w jakiejkolwiek formie kampanii wyboegzi przestrzeganiem
wiasciwego toku czynngi podczas glosowania. Ma prawozadat opuszczenia
lokalu przez osoby naruszag poradek i spokdj (art. 66 ust. 2 ustawy z dnia

12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja wyborcza do Sejmdoi Senatu w zwzku



z art. 109 ustawy z dnia 23 stycznia 2004 r. — @Qadya wyborcza do Parlamentu
Europejskiego), a w razie potrzeby zwidsic do komendanta wiaiwe] jednostki
Policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 66. & Ordynacji wyborczej
doSemu i do Senatu w =zwku zart. 109 ustawy Ordynacji wyborczej
do Parlamentu Europejskiegd®rzypadki zaktdcenia gtosowania odnotowuje @i

w protokole gtosowania

M ezowie zaufania

3.

Mezowie zaufania wyznaczeni przez petnomocnikow wybgeh komitetow
wyborczych, ktére zarejestrowaty listy egowe w danym okigu
(lub upowanione przez nich osoby), mody¢ obecni w dniu wyboréw w lokalu
wyborczym podczas wszystkich czydob wykonywanych przez komisj
Do kazdej komisji petnomocnik kalego komitetu wyborczego m® zgtost
po jednym mzu zaufania (art. 72 ust. 1 Ordynacji wyborczej darl®mentu
Europejskiego). Mzowie zaufania przedstawvikomisji zawiadczenie podpisane
przez petnomocnika wyborczego lub upawana przez niego osah sporadzone
wedtug wzoru ustalonego przez lBawowy Komisje Wyborcz uchwah z dnia
29 marca 2004 r. w sprawie wzorusw@dczenia dla gzéw zaufania w wyborach
postow do Parlamentu Europejskiego (M. P. Nr 1&,. @Y5). Jeeli za&wiadczenie
wystawita osoba upowaiona przez petnomocnika, atn zaufania okazuje komisji
kserokop¢ tego upowanienia. Zdwiadczenia mog rézni¢ sie migdzy sol
wygladem iuktadem graficznym, ale ich d$ée musi odpowiada wzorowi
ustalonemu przez Rstwowa Komisje Wyborcz. Komisja sprawdza zgodao
tresci przediazonego zéwiadczenia z ustalonym wzorem orazdgamaéé osoby

okazupcej zawiadczenie.

Podczas obecsoi w lokalu wyborczym ngowie zaufania noszidentyfikatory
z imieniem, nazwiskiem, funkg] oraz nazw komitetu wyborczego,
ktory reprezentwj. Identyfikatory nie mog zawierdg elementéw kampanii

wyborczej.



Mezowie zaufania maj prawo obserwow@awszystkie czynnii komisji, zgtaszé
przewodnicacemu komisji na bimco uwagi i zastrzeenia oraz wnosi uwagi

do protokotu gtosowania.

Mezowie zaufania nie mag wykonywa zadnych czynngci czionka komisji,
pomagé wyborcom w gtosowaniu ani udziélam wyjasnien. Wykonywanie
uprawniés mezOw zaufania nie mae take utrudnig pracy komisji, zakidéaca
powagi gtosowania ani naruszgego tajndci. Przewodniczicy komisji moze
wydawa¢ polecenia o charakterze porgdkowym, w przypadku gdy dziatania
mezOw zaufania wykraczap poza ich uprawnienia. Fakt ten naleéy odnotowat
w punkcie 13 protokotu gtosowania

Przewodniczacy komisji informuje ngzéw zaufania o przystugagych im prawach

i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktérebeda mogli obserwowa

przebieg gtosowania.

Dziennikarze

5.

W czasie gtosowania w lokalu mpgrzebyw& dziennikarze posiadgjy wazne

legitymacje dziennikarskie.

Dziennikarze s obowhzani zgtost swop obecné¢ przewodniczcemu komisji
oraz stosowa sig do zaradzer mapcych na celu zapewnienie powagi i tajcio
glosowania. Dziennikarze nie mpgrzeprowadzawywiadow w lokalu, w ktorym
odbywa st glosowanie, ani przebywaw tym lokalu przed rozpoeziem

i po zakaczeniu glosowania.

Lokal wyborczy

6.

W lokalu powinny znajdowa sig: godio pastwowe, urna maga pomiécic
wszystkie oddane karty do gtosowania, pomieszczérbaostony zapewniage
tajnaé¢ glosowania umieszczone w takiej liczbie i w takiosob, aby zapewhi

sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami powibyy wyposaone w przybory



do pisania. W miejscach tych najetakze umigcic plakat informacyjny o sposobie

gtosowania i warunkach waosci gtosu.

Lokal powinien — w miare mozliwosci — byé¢ tak urzadzony, aby wyborca
po otrzymaniu kart do glosowania bezpérednio kierowat sig¢ do miejsca

za ostory, a nasgpnie w strone urny.

Komisja obowizana jest sprawdgzi czy urna wykonana jest w taki sposob,
aby przez caly czas, od jej zamdcia | opiecztowania do jej otwarcia
po zakaczeniu glosowania, nie byto mave wrzucenie do niej kart w inny sposob

niz przez otwoér do tego przeznaczony aniggig (wysypanie g kart.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza esiurzedowe obwieszczenia

i informacje:

1) o numerze i granicach ajgu wyborczego;

2) o numerach i granicach obwodow gtosowania orazz#edh obwodowych
komisji wyborczych;

3) o zarejestrowanych w danym @Ru wyborczym okggowych listach
kandydatow na postow do Parlamentu Europejskiggo, numerach i nazwach

tych list wraz z danymi o kandydatach;
4) o sposobie gtosowania i warunkachaweasci gtosu;
5) o skiadzie komisiji.

W lokalach przystosowanych do gtosowania dla osdepeainosprawnych
obwieszczenia i informacje powinny dyodatkowo umieszczone na wysé&io

umazliwiajacej ich odczytanie z wozka inwalidzkiego.

W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wetkni na zewntrz), w ktérym
miesci si¢ ten lokal, nie mog by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materiaty o charakterze agitacyjnym (art. 87 usOr@lynacji wyborczej do Sejmu

i do Senatu w zwizku z art. 73 ust. 3 Ordynacji wyborczej do Parlatae



Europejskiego). Kontroli w tym zakresie komisja dokje bezpg&rednio przed
dniem glosowania oraz ponownie przed rozgoeEn glosowania. W razie
umieszczenia takich materiatow komisja usuwa j@razypadku gdyby usuggie ich

przez komisj we wlasnym zakresie nie byto misve, zwraca si ona 0 pomoc

do wdjta (burmistrza, prezydenta miasta).

W terminie uzgodnionym z wojtem (burmistrzem, paaytem miasta), nie poiej
jednak nk w przeddzié gtosowania, komisja skontroluje stan przygotowdaokalu

i budynku, w ktérym odédzie sg¢ gtosowanie. O stwierdzonych brakach
lub nieprawidiowdciach komisja zawiadamia woéjta (burmistrza, premyde

miasta), a nagpnie sprawdza, czy zostaly one ustmi

Zadania komisji przed dniem wyborow

10.

11.

Niezwtocznie po powotaniu komisja odbywa pierwszesipdzenie, na ktorym
dokonuje wyboru przewodnigzego komisji i jego zagpcy oraz, po zapoznanilgsi

z niniejszymi wytycznymi, ustala sposéb wykonaniemigh zada.

Niezwiocznie po ukonstytuowaniueskomisja podaje do publicznej wiadokeq
w sposoOb zwyczajowo prafy, informacg o swoim skladzie z uwzedinieniem
petnionych funkcji. W dniu gtosowania informaap sktadzie komisji wywieszasi

w lokalu wyborczym.

Nie p&niej niz na 3 dni przed dniem glosowania przewodgigz zwotuje
posiedzenie komisji pwigcone organizacji jej pracy w przeddzie w dniu
glosowania. W czasie tego posiedzenia komisja aistalszczegolnei godziny
rozpoczcia pracy w dniu gtosowania. Informacp godzinie rozpoezia pracy
podaje st do publicznej wiadomii, przede wszystkim przez jej wywieszenie
w budynku, w ktorym migi sie lokal wyborczy i w urgdzie gminy. Informacja ta
jest przeznaczona dlagadw zaufania w celu uniiwienia im obecnéci
przy wszystkich czynn@iach komisji poprzedzagych otwarcie lokalu. Komisja

wspotdziata w tym zakresie z wojtem (burmistrzenezydentem miasta).



12. Komisja odbiera, najpdiej w przeddzié gtosowania, karty do gtosowania,
formularze protokotu gtosowania w obwodzie, pigczoraz spis wyborcow.
Do wykonania tego zadankomisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego
skiadu, przy czym jeda z nich powinien b§ przewodnicacy komisji lub jego
zastpca. Komisja ustala tak miejsce i sposOb przechowywania odebranych
materiatbw do dnia wyborow. Przy odbiorze upémiani cztonkowie komisji

dokfadnie sprawdzaj czy:

1) karty do gltosowania zostaly dostarczone w odpowednliczbie

oraz czy dotycz one widciwego okegu;

2) karty do gtosowaniaaskompletne, tj. czy zawiergjwszystkie listy okggowe

zarejestrowane w danym eku;

3) przekazano wikxiwa liczbe¢ formularzy protokotu gtosowania w obwodzie
wraz z wktadkami do protokotu zawiegaymi wszystkie okggowe listy

kandydatow zarejestrowane w danymegkr (po 6 egzemplarzy);

4) przekazano wkxiwy spis wyborcéw (w przypadku gdy nie zostat gadrony
spis wyborcow w oxci B, sprawdzt nalezy takze czy przekazano czysty

formularz czsci B spisu wyborcéw);

5) przekazano wikxiwa piecz¢ komisji (nazwa komisji, numer i siedziba

— miejscowdc);

6) przygotowane zostaty potrzebne materialy biurowed(szka do stempli,

przybory do pisania, papier, sznurek, naatlze, tama klepca itp.).

Odbior dokumentéw potwierdzaesina pémie, wymieniagc ich rodzaj i ilé¢,
w tym liczke otrzymanych kart do gtosowania. Protokét odbiottzymuje organ

przekazujcy, a jego kopi wiacza s¢ do dokumentacji komisji.

Spis wyborcow przekazujeegprzewodniczcemu komisji w przeddziegtosowania,
gdyby zatem przekazanie pozostatych dokumentow egionych wyej nasipito

wczeniej, przekazanie spisu nalepotwierdzé odrebnie.



Ponadto, w przypadku gdy komisji zapewniono obstug informatyczna,
przewodnicacy komisji odbiera, za pgoednictwem koordynatora gminnego
do spraw obstugi informatycznej, login i hasto up@miajace do ztgeniazadania
wydania licencji oraz, po zatwierdzeniu i podpisamadania, do pobrania,
z systemu komputerowego dostarczonego komisji prBPeastwowa Komisje
Wyborcz, licencji do potwierdzenia prawdzid@ danych 2z protokotéw
glosowania, sposdizanych w systemie informatycznym, i ich zapisunuodniku
elektronicznym. W przypadku gdy przewodnicg komisji nie mae odebra loginu
i hasta, odbioru dokonuje zapta przewodniczego komisji. Odbior loginu i hasta
potwierdza s na pémie. Protokdt odbioru otrzymuje organ dokoquy)

przekazania, a jego kapwitacza s¢ do dokumentacji komisiji.

Informacja o loginie i hide zostanie przekazana na kartce zabezpieczonakresie
tego loginu i hasta przed odczytaniem przez osabgawotane. Na kartce zostan
umieszczone dane identyfikge komisg, dla ktorej przeznaczone $ogin i hasto
(okreslenie gminy, numeru i siedziby wdewej obwodowej komisji wyborczej oraz
imi¢ i nazwisko przewodnigzego komisji obwodowej). Przewodnicy skilada
zadanie wydania licencji najgaiej do godziny 19 w dniu glosowania, a najpdiej

do godziny 1& w dniu glosowania pobiera licercj

W trakcie procedury skifadanizgdania wydania licencji przewodnigzy ustali
indywidualne hasto zabezpieczeg t licencg. Za pomog licencji przewodnicacy
uwierzytelnia protokot glosowania. Przewodnicyg komisji zabezpieczy otrzyman

licencie przed dosgpem innych osob.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego logiflubi hasta przed zieniem
zadania wydania licencji lub pobraniem licencji albvaty licencji przewodnicgy
komisji powinien niezwiocznie skontaktowasie z koordynatorem gminnym
do spraw obstugi informatycznej w celu uniewgnia utraconego loginu i hasta

lub licencji i otrzymania nowego loginu i hasta. Nedstawie nowego loginu i hasta



przewodnicacy komisji mae ziazy¢ zadanie wydania licencji i pobéanowa

licencg.

Ze wzgkdu na konieczni@ zachowania poufrigi hasta przekazanie nowego hasta
w dniu glosowania ma okaza sie niemaliwe; w takim przypadku utrata hasta

ograniczy maliwos¢ korzystania przez komisge wspomagania informatycznego.
W przypadku gdy komisji zapewniono obsiughformatyczm, przewodnicacy
komisji najp&niej w przeddzié gtosowania ustala z ospbodpowiedziala

za obstug informatyczn miejsce i harmonogram jej pracy.

Zadania komisji w dniu wyboréw przed otwarciem lokdu

13.

14.

W dniu wyborow komisja zbiera esiw lokalu wyborczym w mdiwie pelnym
sktadzie, z udziatem przewodnicego komisji lub jego zagicy, na tyle wczanie,
aby wykon& wszystkie czynnii zwiazane z przygotowaniem gtosowania,

lecz nie paniej niz 0 godz. 7.00.

Przed rozpoagiem gtosowania komisja, w mlwie petnym sktadzie:
1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieknmisiji;

2) ponownie przelicza karty do gtosowania;

3) ostemplowuje karty do glosowania swa@ieczcia; zaleca s ostemplowanie
wszystkich kart do gtosowania przed otwarciem lakaj. przed godzism 8.00;
w razie nieménosci wykonania tej czynrigi przed rozpocxiem gtosowania
nalezy ostemplowaé karty bezpérednio po godzinie 8.00, w lokalu wyborczym;
po ostemplowaniu wszystkich kart piecia komisji naley je, wraz z pieazia

komisji, odpowiednio zabezpieazy

4) rozktada spis wyborcow oraz karty do glosowania pos®b utatwiajcy

prowadzenie gtosowania;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejsewywieszone

urzedowe obwieszczenia i informacje, o ktérych mowa wnkxie 7; w razie



stwierdzenia nieprawidtowoi w tym zakresie komisja podejmuje dziatania

dla ich usurgcia;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz weivm i na zewntrz budynku,
w ktorym migci sig ten lokal, nie znajdgj sic elementy stidgce prowadzeniu
kampanii wyborczej (plakaty, ulotki, napisy); w @zumieszczenia takich
materiatow komisja usuwa je; w przypadku gdyby i loyto maliwe, zwraca

sie ona o0 pomoc do wojta (burmistrza, prezydenta m)ast

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a gase zamyka g i opiecztowuje; urna
powinna by ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly cgéssowania
widoczna dla czlonkdow komisji i @dbw zaufania; ponadto ntwe
jest wyznaczenie jednego cztonka komisji (rota@)nktérego zadanienmebzie

czuwanie nad ugp

Zadania komisji w trakcie gtosowania

15.

16.

O godzinie 8.00 komisja otwiera lok&d chwili rozpoczgcia glosowania do czasu
jego zakaiczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie pawniajagcym
wyborcom udziat w glosowaniu bez zakloae przy wydawaniu kart do
glosowania, ale co najmniej 3-osobowym w tym zawsze z udzialem
przewodniczacego komisji hdz jego zasipcy (art. 61 ust. 3 Ordynacji wyborczej do
Sejmu i do Senatu wzwiku z art. 109 Ordynacji wyborczej do Parlamentu

Europejskiego).

Liczba cztonkéw komisji przebywaych jednoczénie w lokalu wyborczym
powinna by dostosowana do tradycyjnie zkszonej frekwencji w ok&onych

lokalnie porach dnia.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowaniapraed dniem wyborow,
okregowa komisja wyborcza skile z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata
na posta do Parlamentu Europejskiego lub (oraz)ewsini rejestrac listy

okregowej kandydatow, wowczas obawana jest niezwlocznie zawiaddmi



17.

18.

19.

10

o tym fakcie — za p@ednictwem rejonowych komisji wyborczych — wszystki

obwodowe komisje wyborcze na obszarze swoje§aiansci.

W takim przypadku nie dokonujegstiruku nowych kart do gtosowania. Qgowa

komisja wyborcza spogdza wec informacg o nowym, prawidiowym brzmieniu
karty do gtosowania, przez odwzorowanie $whlwego arkusza takiej karty
ze skrélonym nazwiskiem kandydata lub skieng lista kandydatow
oraz o warunkach waosci glosu oddanego na takiej karcie. Otrzymarformacg

o dokonanych skégeniach inowym brzmieniu karty do glosowania kgmis
obwodowa umieszcza w lokalu wyborczym przy delwym obwieszczeniu

oraz informuje ustnie o tym wyborcéw.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisj jakichkolwiek skreslen

i adnotacji na kartach do gtosowania.
Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tbsamd@é wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotogradi (art. 105 ust. 1 Ordynacji wyborczej do Parlamentu
Europejskiego)Dokumentem tym maze by¢ rowniez ,ksiazeczkowy” dowdd
osobisty, pod warunkiem, ze ustalenie td@samdci wyborcy na jego

podstawie nie budzi watpliwo $ci;

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowanidym obwodzie, przez
sprawdzenie, czy jego nazwisko jesttajw spisie wyborcéw. Obywatele polscy
umieszczenigw czsci A spisu wyborcéw, natomiast pozostali obywatglsi
Europejskiej w cgsci B spisu wyborcow.

Wyborcy wydaje s jedm kark do gltosowaniaKomisja odmawia ponownego

wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu

pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.

Przy wydawaniu kart do gtosowania komisja sprawdzaczy wydawana karta

jest ostemplowana piecgcia komisji obwodowe;j.



20.

11

Ponadto komisja baczy, by wyborca potwierdzit wiasargcznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, faktotrzymania Kkarty.
W przypadku odmowy zienia podpisu przewodnigzy komisji w rubryce spisu
,2Jwagi” czyni adnotagj ,odmowa podpisu” i opatruje aj swop paraf.
Przy czynndsci potwierdzania przez wyborcow otrzymania kart, ndezy baczy,
by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii) odpwiadajacych nazwiskom.

Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Na wniosek wyborcy komisja jest obawana wyjdnic mu sposob gtosowania
oraz warunki wanosci gtosu, zgodnie z informagj umieszczoa na karcie

do gtosowania.

W dniu glosowania komisja dopisuje, zgodnie z 4@8 ust. 2 i 3 Ordynacji
wyborczej do Parlamentu Europejskiego, do spisuongdy (w czsci A spisu
wyborcéw — obywateli polskich, w tym ta& obywateli polskich stale
zamieszkujcych za granig, a gtosujcych w kraju, natomiast w e&i B spisu
wyborcéw — obywateli Unii Europejskiej nietlacych obywatelami polskimi)

i umazliwia glosowanie:

1) osobie przedkiadage] zgwiadczenie o prawie do glosowania,
ktére to zawiadczenie zatrzymuje i dgiza do spisu; odnosi esito take
do os0b, ktore na podstawiese@adczenia che glosowa w ,swoim” obwodzie
(wyborca otrzymat zaviadczenie w zwgzku z zamiarem gtosowania np. w innej

miejscowdci, a p&niej odshpit od tego zamiaru);

2) osobie pomingtej w spisie, jeeli udokumentuje ona (np. przedstawe@jvazny
dowdd osobisty), 7 stale zamieszkuje na terenie obwodu gtosowanidziat
ewidencji ludnéci urzedu gminy, nazadanie komisji, potwierdzi telefonicznie,
ze pomingcie jest wynikiem pomyiki powstatej przy spadzaniu spisu; cztonek
komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z widu gminy sporgdza notatk, ktéra

dolacza s¢ do spisu wyborcéw;



3)

4)

12

osobie skrélonej ze spisu dla danego obwodu glosowania w azku
z umieszczeniem w spisie wyborcow w szpitalu lubktadzie pomocy
spotecznej, jeeli udokumentuje ona,ziopucita szpital lub zakiad pomocy

spotecznej w przeddzievyborow;

obywatelowi polskiemu stale zamiesziagmu za grani; a glosugcemu
w kraju na podstawie waego polskiego paszportu slieudokumentuje, 4 stale
zamieszkuje za granic Podstawa dopisania takiego wyborcy do spisu
nie moze by okazanie dowodu osobistego, nawet w przypadku wylmmw
zamieszkupcych stale za granig na obszarze Unii Europejskiej lub innego
kraju, do ktérego wjazd jest mazliwy na podstawie dowodu osobistego.
Udokumentowanie zamieszkiwania za granigolega na okazaniu komisji
dokumentu potwierdzagego ten fakt. Dokumentem takim jest na przyktate
statego pobytu, dokument potwierdmaj zatrudnienie za granic dokument
potwierdzagcy uprawnienie do korzystania zéwiadczeéh ubezpieczenia
spotecznego za granidtp. Przed dopisaniem do spisu obywatela polskiego
stale zamieszkalego za gramac komisja jest obowhzana sprawdzé,
czy w paszporcie nie ma odcisku pieeei innej komisji z data 7 czerwca
2009 r.; w razie wyshpienia takiej sytuacji nalezy odmowié¢ dopisania
nazwiska wyborcy do spisu, gdi¥ odcisk pieczci komisji w paszporcie
swiadczy o wczéniejszym udziale w glosowaniuDane objte spisem wpisuje
si¢ w odpowiednich rubrykach spisu na podstawie pasapdV rubryce spisu
,Jwagi” wpisuje st& numer paszportu oraz miejsce i ggego wydania.
Po dopisaniu do spisu obywatela polskiego zamidsgkaza granig, komisja
jest obowszana umiéci¢ w paszporcie na ostatniej wolnej stronie przezoaeg
na adnotacje wizowe odcisk swojej piewiz i wpis& dat gtosowania.
Umieszczanie odcisku piegd obwodowej komisji w paszporcie nie dotyczy
przypadkow, gdy do glosowania przystje osoba zamieszkata w kraju,

ktérej nazwisko jest gfe w spisie, lub osoba przedklagtzg zdwiadczenie
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o prawie do glosowania, postugofa s¢ paszportem w celu umlbbwienia

ustalenia jej tasamdci;

5) osobie, ktéra chce glosowanv obwodzie utworzonym w szpitalu, zakladzie
pomocy spotecznej, zakladzie karnym i arest@elczym, a przybyta do tych
placowek w przeddzie wyboréw; dla dopisania tej osoby do spisu nie jest
wymagane posiadanie &gadczenia o prawie do gtosowania; w celu urgkra
trudnaici z biezacym potwierdzaniem przybycia do szpitala, zaktadumpcy
spotecznej, zakladu karnego i aresztedczego komisja wczaiej powinna
zwrock sie do kierownika placowki o udaginienie wykazu oséb, ktére zostaty

przyjete w przeddzig wyboréw.

Podpunkty 1-3 i 5 niniejszego punktu dotyazbywateli polskich oraz obywateli
Unii Europejskiej niebdacych obywatelami polskimi, a podpunkt 4 dotyczy
wytacznie obywateli polskich stale zamiesziayich za granig, gtosupcych

w Kraju.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkdwiek innych zmian

w spisie wyborcow.

W czasie gtosowania komisja baczy, by uprawniewisgivali osoldicie, w taki
sposoOb, aby nie naruszona zostala t&ngtosowania, a talke aby gtosowanie
nie zostatlo wykorzystane przez wyborcow do prowaidezeagitacji wyborczej.
Niedopuszczalne jest gtosowanie za czionka rodhiy za inm osolg. Osobie
niepetnosprawnej, na jej gtee, maze pomagé w gtosowaniu inna osobapmocy
w gltosowaniu nie mde udziel& cztonek komisji ani maz zaufania (art. 69
Ordynacji wyborczej do Sejmu i do Senatu wazku z art. 109 Ordynacji
wyborczej do Parlamentu Europejskiego). Przeproaadz gtosowania
poza lokalem midiwe jest wyhcznie w szpitalach i zakladach pomocy spotecznej

przy zastosowaniu urny pomocniczej, o czym mowaunkpach 52-53.
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Komisja baczy, by wyborcy nie wynosili kart do gtoswania poza lokal

wyborczy.

Gtosowania nie wolno przerywé&, chybaze w wyniku nadzwyczajnych wydanze
zostanie ono prz&ggiowo lub trwale uniemdiwione. Przez nadzwyczajne
wydarzenie naley rozumi€ wytacznie takie, ktore realnie uniemdliwia
gltosowanie (np. katastrofa budowlana dotyca budynku, w ktérym znajdujeesi
lokal wyborczy); nie s nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze
techniczno-organizacyjnym (brak w&wej pieczci, trudnég¢ w dostaniu s
do budynku lub lokalu przed rozpackem gtosowania itp.).O przyczynach
uzasadniapcych — zdaniem komisji — zargdzenie przerwy w gtosowaniu i jego
przedtuzenie, komisja powiadamia niezwiocznie wkgiwa rejonowa komisje
wyborcza i za jej zgody podejmuje uchwak w tej sprawie. Uchwat przesyta si
rejonowej komisji wyborczej oraz wojtowi (burmistrzi, prezydentowi miasta)

oraz bezzwitocznie podajeesio publicznej wiadomiei.

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania kaarisikleja i opiecgowuje wlot
urny, a spis wyborcéw i niewykorzystane karty doosgpwania umieszcza
w odrebnych pakietach, opiegtowuje je i opisuje. Nagpnie urre wraz z pakietami
oddaje na przechowanie przewodamzmu komisji. Niewykorzystane Kkarty
do gltosowania naky policzy¢. Z czynndci tych naley sporzadzi¢ protokét i podé

w nim liczle niewykorzystanych kart do gtosowania. Pigckomisji oddaje i
zastpcy przewodniczcego, a gdyby zagica byt nieobecny — innemu cztonkowi
komisji.

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza gkalarnie, czy piecxie
na urnie i pakietach kart oraz spisu nie zostalyuswone. Uchwat o przerwaniu
lub odroczeniu gtosowania komisja @a#ta do protokotu gtosowania i czyni o tym
adnotaagg w protokole (w punkcie 13) W razie naruszenia piegd lub braku
dokumentow komisja opisuje stwierdzony stan w gtote gtosowania, zawiadamia

0 tym niezwiocznie rejoncavkomisg wyborcz oraz wéjta (burmistrza, prezydenta
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miasta) i naspnie wykonuje czynrkmi wskazane przez rejonawkomisg

wyborcz.

Komisja przekae Pastwowej Komisji Wyborczej dane o liczbie o0so6b
uprawnionych do gtosowania oraz o liczbie wyborcd#orym wydano karty
do gtosowania w trakcie gtosowania. Dane te przaeazse wedlug stanu
na godzig 12.00 i na godzin18.00, w trybie i na zasadach odtomych w uchwale
Paistwowej Komisji Wyborczej z dnia 16 marca 2009 r.sprawie wytycznych
dla rejonowych i obwodowych komisji wyborczych, gctacych trybu i zasad
przekazywania Rstwowe] Komisji Wyborczej danych o liczbie o0so6b
uprawnionych do gtosowania oraz o liczbie wyborcd#orym wydano karty
do gtosowania, w trakcie gtosowania w wyborach doldmentu Europejskiego,

zaradzonych na dzie7 czerwca 2009 r. (M. P. Nr 19, poz. 244).

Komisja na biezaco sprawdza liczlg podpisbw w spisie potwierdzajcych
otrzymanie karty przez wyborcéw. W przypadku gdy liczba ta przekroczy 50%
liczby otrzymanych przez komisjkart do glosowania, komisja obawmana
jest powiadomi rejonows komisg wyborcz o mazliwej potrzebie uruchomienia dla
niej kart z rezerwy rejonowej komisji wyborczej. tdmiast gdy liczba ta
przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisg¢ kart do gtosowania, komisja

wystepuje do rejonowej komisji wyborczej o wydanie kartz rezerwy.

Zadania komisji po zakaiczeniu gtosowania

25.

O godz. 22.00 (a w obwodach gtosowania na polsksthtkach morskich
oraz za granic o godz. 20.00) komisja zamyka lokal; osobom priyinydo lokalu
przed & godzip naley umazliwi¢ oddanie gtosu. Po opuszczeniu lokalu
przez ostatniego wybagdkomisja zapiecgowuje wlot urny zaklejac go paskiem

papieru opatrzonym pieezia komisji i podpisami jej cztonkow.

W obwodach gtosowania utworzonych w szpitalachagdch pomocy spotecznej,

zakladach karnych i aresztagledczych, komisja ma zaradzi¢c wczeniejsze
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zakaiczenie gtosowania po oddaniu gltosu przez wszystkighorcow. Skrocenie
czasu gtosowania zadza s¢, po porozumieniu z kierownikiem szpitala, zaktadu
pomocy spotecznej, zakltadu karnego lub aresl#dczego, powiadami@ o tym
wyborcéw, wojta (burmistrza, prezydenta miasta)zomasciwa rejonows komisg

wyborcz.

Po zamkrgciu lokalu i po zakaczeniu glosowania komisja przgpuje w maliwie
pelnym skitadzie do wykonania kolejnych czysecio W lokalu mog przebywa
poza czionkami komisji wytznie ngzowie zaufania oraz obserwatorzy
miedzynarodowi, o ktérych mowa w uchwalenBavowe] Komisji Wyborczej z
dnia 16 marca 2009 r. w sprawie obserwacji przezsentatorow
migdzynarodowych wyboréw postow do Parlamentu Eurdqege zaradzonych na
dziea 7 czerwca 2009 r. (M. P. Nr 19, poz. 241). Nie mami uczestniczy

w liczeniu gtosow ani pomagaztonkom komisji w wykonywaniu ich zafla

W przypadku gdy komisji zapewniono obstugnformatyczm, w lokalu mae
przebywa réwniez osoba odpowiedzialna za ébstug, w miejscu wyznaczonym

przez przewodniczrego.

Komisja przystpuje do spormzenia projektu protokotu gtosowania w obwodzie,
wykorzystupc w tym celu dostarczone formularze protokotu gheaoia. Czynnéci
opisane w punktach 28-43 dotycprzygotowania projektu protokotu gtosowania,
ale naley wykonyw& je na formularzach protokotu. Ze wedbw praktycznych
we wskazanych waej punktach dla uproszczeniaywane jest pajcie ,protokotu
glosowania”, a nie ,projektu protokotu gtosowani@ib ,formularza protokotu

glosowania”.

Liczby w protokole glosowania wpisuje s w naskgpujacy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisuje s¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyflowe
— w dwaoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczly trzycyfrowe — w trzech
ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra

wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce z pravej strony.
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Jezeli ustalona przez komisg liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej

strony nalezy wpisaé cyfre ,0".
W pierwszej kolejnéci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania.

ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania (umigsmych w spisie
w chwili zakaczenia glosowan

la.

w tym umieszczonych w egci A spisu wyborcow

1b.

w tym umieszczonych w egci B spisu wyborcow

Komisja otrzymata kart do gtlosowania

Liczba wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowafliezba podpisév
W spisie

3a.

w tym w czsci A spisu wyborcow

3b.

w tym w czsci B spisu wyborcow

Nie wykorzystano kart do glosowania

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokolu glosowania ustalos
przed rozpoczciem gtosowania liczlg otrzymanych kart do gtosowania o ktorej

mowa w punkcie 14 podpunkt 2 wytycznych.

Nastpnie komisja przelicza niewykorzystane karty do sgiwania. Liczbe
niewykorzystanych kart do gtosowania wpisuje i w punkcie 4 protokotu

gtosowania

Karty niewykorzystane natg zapakowéa w pakiet, opiecgowat go i opisé.
Komisja ustala licze wyborcow uprawnionych do gltosowania, umieszczonych
w czesci A spisu, 4cznie z osobami dopisanymi przez komisyv trakcie
glosowanialiczbe te wpisuje si w pkt 1a protokotu gtosowania.

Nastpnie komisja ustala liczb wyborcow uprawnionych do gtosowania,

umieszczonych w #ci B spisu, 4cznie z osobami dopisanymi przez komisj

w trakcie gtosowanid.iczbe te wpisuje sie w pkt 1b protokotu gtosowania.
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Liczba wyborcéw uprawnionych do glosowania (umieszczonych w spisie)
w chwili zakaiczenia gtosowania stanowiime oséb ugtych w czesci A i czesci B

spisu wyborcow.
Liczbe te wpisuje si w punkcie 1 protokotu gtosowania

Suma liczb wpisanych w punkcie 1a i 1b protokotu gisowania musi by rowna

liczbie wpisanej w punkcie 1 protokotu gtosowania.

Kolejna czynnacia komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym vwaytb karty

do gtosowania.

Ustalenia tego dokonuje esina podstawie liczby podpiséw potwierdmajch
otrzymanie karty do glosowaniaa€znie z adnotacjami "odmowa podpisu”

zastpujacymi podpisy).Liczbe te wpisuje si w punkcie 3 protokotu glosowania

Liczba ta nie mee by wicksza od liczby wyborcow uprawnionych do gtosowania

(punkt 1 protokohgtosowania).

Liczbe wyborcow ujetych w czsci A spisu wyborcow ktorym wydano karty
do gtosowania, wpisuje & w punkcie 3a protokotu gtosowania (liczba ta
nie mae by wieksza od liczby wyborcéw uprawnionych do gtosowamjetych

w czgsci A spisu (punkt 1a protokotu glosowania).

Liczbe wyborcéw ujetych w czséci B spisu wyborcow ktorym wydano karty
do gtosowania, wpisuje & w punkcie 3b protokotu gtosowania (liczba ta
nie mae by wieksza od liczby wyborcéw uprawnionych do gtosowamjetych

w czgsci B spisu (punkt 1b protokotu glosowania).

Suma liczb wpisanych w punkcie 3a i 3b protokotosgwania musi kby réwna

liczbie wpisanej w punkcie 3 protokotu gtosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonujéiazemia kart do gtosowania,
tzn. ustala, czy liczba kart niewykorzystany@unkt 4 protokotu gtosowania)i

liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do glosowanijpunkt 3 protokotu
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glosowania), stanowi w sumie liczlp kart, ktére otrzymata komisjgpunkt 2
protokotu gtosowania).

W razie stwierdzenia niezgoditd nalezy ponownie przeliczy podpisy w spisie,
a jesli wynik rozliczenia kart bdzie ten sam —przypuszczalm przyczyne

niezgodndci nalezy opisat w punkcie 11 protokotu gtosowania

Komisja sprawdza, czy pieg@e na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty

nienaruszone, po czym otwiera giirwyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca s} zachowanie staranfm przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty

do gtosowania nie zostaly uszkodzone.

Komisja przegida wszystkie karty i wydziela z nich karty catkoigiqrzedarte

na dwie lub w¢cej czsci, ktérych nie bierze sipod uwag przy obliczeniach.
Karty takie naley zapakowa w pakiet, opiecgowa go i opisé.

Komisja liczy karty cate wyjte z urny.Liczbe tych kart wpisuje sie¢ w punkcie 5

protokotu gtosowania.

Liczba kart wygtych z urny

33.

Jezeli liczba kart wygtych z urny punkt 5 protokotu gtosowania nie jest rowna
liczbie wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowanfpunkt 3 protokotu
glosowanig, woéwczas przypuszczalm przyczyne tego stanu rzeczy naley
omoéwi¢ w punkcie 12 protokotu glosowania Przyczyr te¢ nalezy ustalt

po przeliczeniu kart wanych i niewanych.

Komisja wydziela i liczy karty niewane, tj. inne ni ustalone uraowo
lub nieopatrzone piegezia komisji obwodowej.Ustalong liczbe kart niewaznych
wpisuje sie w punkcie 6 protokotu gtosowania Karty niewane naley zapakowa

w pakiet, opiecgowat go i opisé.

Pozostate kartyaskartami wanymi i na ich podstawie ustalsgsivyniki glosowania.

Liczbe kart waznych wpisuje sé w punkcie 7 protokotu gtosowania.
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.| Liczba kart niewanych

.| Liczba kart wanych

34.

Suma kart niewanych (punkt 6 protokotu gtosowania) i kart waznych (punkt 7
protokotu gtosowania) musi by rowna liczbie kart wyjtych z urny (punkt 5

protokotu gtosowania)

Z kart wanych komisja ustala liczbgtosow niewanych oraz glosow wanych

oddanych na wszystkie aigowe listy kandydatow.

Komisja jest obowigzana przejrzet calg karte do gtosowania, a nie poprzesta
na miejscu, w ktérym wyborca postawit znak ,x”, gdyz maze skt okaz#, ze znak
taki wyborca postawit przy nazwiskach kandydatow wiacej niz jednej Iicie,

co powoduje niewanos¢ gtosu.

W trakcie przegidania kart do gtlosowania komisja odktada osobntykagtosami

niewaznymi i osobno karty z gtosami vkaymi.

Ustalapc, czy gtos na karcie jest way czy niewany, komisja stosuje poisze

reguty:

1) uznania gtosu za niewray komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim

cztonkom komisji uczestniggym w ustalaniu wyniku gtosowania;

2) niewane $ gtosy, jeeli na karcie do gtosowania wyborca postawit znak ,,
w kratce przy nazwiskach kandydatow zmgch list okegowych (tj. z wécej
niz jednej listy) ladz nie postawit znaku w kratce przy nazwisku kandsgdat
nazadnej lécie (art. 107 ust. 2 Ordynacji wyborczej do Parlatue

Europejskiego);

3) jezeli na karcie do glosowania wyborca postawit znak w kratce obok
nazwiska dwaoch lub wcej kandydatow z tej samej listy, to glos taki uavak
za wanie oddany na danliste i zalicza kandydatowi, przy ktorym postawiono

znak ,x”, a ktérego nazwisko jest umieszczone nagjyna tej lécie spérod
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innych nazwisk kandydatow, przy ktérych postawiamak”x” (art. 107 ust. 5

Ordynacji wyborczej do Parlamentu Europejskiego);

4) jezeli znak ,x” zostat postawiony przy nazwisku kandial ktérego okigowa
komisja wyborcza skédita z zarejestrowanej listy kandydatoéw lub (oraz)
uniewanita rejestragj listy okregowej, wéwczas przy ocenie, czy gltos jest

wazny, naley kierowa sie takze zasadami, o ktérych mowa w punkcie 39;

5) w przypadkach watpliwych naley przyjmowa&, ze znakiem ,x” postawionym
w kratce § dwie linie przecinajce sé, ktorych punkt przeetia znajduje si
w obrebie kratki. Ustalenie, czy znak ,x” postawiony jestkratce, czy poza

nia, nalezy do komisiji.

6) wszelkie znaki, wykrelenia, przekreslenia, w tym roéwniez i znak ,x",
postawione przez wybore poza przeznaczog na to kratka, traktuje sie
jako dopiski, ktore nie wplywaja na waznosé gtosu. Natomiast wszelkie
znaki graficzne naniesione w obgbie kratki, w szczegolnéci zamazanie

kratki, przekre §lenie znaku w kratce itp. powoduje niewanos¢ gtosu.

Wyj atkiem od tej zasady jest umieszczenie w kratkach gy nazwiskach
kandydatow na jednej liscie jednego lub kilku znakéw ,Xx” i jednocze&nie
zamazanie jednej lub wgcej kratek przy nazwiskach kandydatow z tej listy,
albo postawienie w nich innego znaku. Nie powoduj® niewaznosci gtosu,
a pierwszaistwo do mandatu przystuguje kandydatowi umieszczomeu
w pierwszej kolejncéci na liscie, przy ktdrego nazwisku postawiono znak

nX .

Natomiast postawienie znaku ,x” w kratce obok nakai kandydata na jednej
liscie i postawienie jakiegokolwiek znaku graficznegdkratce obok nazwiska
na innej licie lub zamazanie kratkiowoduje niewaznosé gtosu bowiem tego
rodzaju pospowanie mae budz¢ watpliwosci, na ktogs liste wyborca oddat

glos.
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Karty z glosami niewanymi nalery policzy¢ i ustalomn liczbe wpisa w punkcie 8
protokotu gtosowania Karty te naley zapakowa w pakiet, opiecgzowa’ go

i opis& ,Gtosy niewane z wanych kart”.

8.| Liczba gtoséw niewanych

35. Po wydzieleniu i policzeniu gtoséw niewaych komisja liczy gtosy wane i ich

liczbe wpisuje w punkcie 9.

9.| Liczba gtoséw wanych oddanychakznie na wszystkie listy okgowe

Nastpnie komisja sumuje liczby gloséw niesmgch (punkt 8 protokotu
gtosowania)i glosow wanych (punkt 9 protokotu gtosowania)i porownuje wynik
z wczdniej wpisan liczba w punkcie 7. Liczby te musz by¢ identyczne. Zeeli
wystepuje rozbienos¢, nalery poszuka przyczyny bédu i po sprostowaniu oblicae

wiasciwe liczby wpisé do protokotu gtosowania.

36. Komisja ustala liczb glosow wanych oddanych na kda z list okegowych. W tym
celu odebnie grupuje gtosy oddane na poszczegodlne listyice liczke gtosow
oddanych na kala z Ilist i wpisuje § przy numerze i nhazwie listy
na przygotowanych wczeiej arkuszach pomocniczych — gtdnych dla kadej
listy z jej numerem i nazavoraz nazwiskami i imionami umieszczonych na niej

kandydatow.

Liczba gloséw wanych oddanych na list

Po dokonaniu tej czyndoi nalezy podsumowa gtosy wane oddane na wszystkie
listy okregowe. Otrzymana liczba musi dbyidentyczna z liczlp wpisan

w punkcie 9.
37. Kolejna czynndcia jest ustalenie liczby gtoséw oddanych na poszdmggh
kandydatow z kadej listy. Ustalone liczby komisja wpisuje przy magkach

poszczegolnych kandydatéw na arkuszach pomocniczych
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Nastpnie komisja sprawdza prawidtowo ustalenia liczby glosow waych

oddanych na kata z list.

W tym celu dodaje liczby gtoséw oddanych na posgélrg/ch kandydatow z danej
listy i uzyskany wynik wpisuje na arkuszu pomocwitz w rubryce ,Razem”.
Uzyskany wynik powinien bytaki, jak liczba gtosow wanych oddanych na list
ustalona w sposéb opisany w punkcie 36. Mkyem od tej zasady jest sytuacja, gdy

na liscie znajduje si nazwisko skrdonego kandydata.

Dane dotyczce punktu 10 (,Na poszczegolne listy okggowe i umieszczonych
na nich kandydatéw oddano naspujace liczby gtoséw wanych”) wypetnia s¢
odrebnie wpisugc z arkuszy pomocniczych do protokotu gtosowaniappawe]
stronie przy numerze i nazwie Aej listy liczle gloséw, ktdére oddano na tiste,

a przy nazwiskach i imionach kandydatow — otrzymprzez nich liczb gtosow.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gltosowaniapraed dniem wyborow,
okreggowa komisja wyborcza sldlda z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata
na posta do Parlamentu Europejskiego, wowczas pusyalaniu  wynikéw
gtosowania obwodowa komisja traktuje skomego kandydata tak, jak gdyby
nazwiska kandydata nie bylo na karcie do gtosowaaiaznak ,x” postawiony
przez wybore w kratce obok nazwiska skienego kandydata traktujeesna rowni
z dopiskiem niewplywacym na wanos¢ gtosu.Wyjatek od tej zasady dotyczy
sytuacji, gdy wyborca postawit znak ,X” wylacznie przy nazwisku kandydata
z jednej tylko listy, a kandydat zostat skrélony. Wéwczas glos uznaje @i
zawany ioddany na ® liste (art. 107 ust. 4 Ordynacji wyborczej

do Parlamentu Europejskiego).

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowaniapraed dniem wyborow,
okregowa komisja wyborcza uniewsita rejestragj listy okregowej kandydatéw,
woéwczas przy ustalaniu wynikow gtosowania obwodokeamisja traktuje list,
ktorej rejestrag uniewaniono, tak, jak gdyby listy nie bylo na karcie

do gtosowania, a znak ,x” postawiony w kratce ohbwkzwiska ktoregokolwiek
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kandydata z uniewaionej listy, traktuje s na rowni z dopiskiem nie wptywgjym

na wanaos¢ gtosu.

Tryb postpowania przy obliczaniu i ustalaniu wynikow gtosoua jest zatem
nastpujacy:
1) jezeli wyborca postawit znak ,x” w kratce obok nazwasgkrélonego kandydata

oraz postawit znak ,x” w kratce obok nazwiska inoggandydata z tej samej

listy, to gtos jest wany i zalicza sg nieskrglonemu kandydatowi;

2) jezeli wyborca postawit znak ,x” w kratce obok nazwaskréglonego kandydata
oraz postawit znak ,x” w kratce obok nazwiska kadayp z innej
(ale tylko jednej) listy, to gtos jest vmay i oddany na kandydata z innej listy
i te liste;

3) jezeli wyborca postawit znak ,x” jedynie w kratce obolazwiska skrdonego
kandydata, to gtos jest way i oddany na ligt ale glosu tego nie zaliczagsi
zadnemu kandydatowi z tej listy (art. 107 ust. 4 yoatji wyborczej

do Parlamentu Europejskiego);

4) jezeli wyborca postawit znak ,x” w kratce obok nazwaskandydata z listy,
ktorej rejestrag uniewaniono, oraz postawit znak ,x” w kratce obok nazveisk
kandydata z innej (ale tylko jednej) listy, to gtogest wany
i oddany na kandydata z innej listyilistg;

5) jezeli wyborca postawit znak ,x” jedynie w kratce obolazwiska kandydata

z listy, ktérej rejestragjuniewaniono, to gtos jest nieway.

Skreslone nazwisko kandydata umieszcza §pozostawia ) w odpowiedniej
czesci protokotu gtosowania z adnotagprzy jego nazwisku ,sk&ony” w miejscu
przeznaczonym na wpisanie liczby gtoséw. Analogezostpuje st w przypadku

uniewanionej listy kandydatéw.

Po sprawdzeniu prawidiowo danych komisja pakuje, w adime pakiety wedtug

numerow i nazw list, karty wae z gtosami wanymi.
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Staranne wykonanie tej czyriwd pozwoli na szybkie wyjamienie ewentualnych
btedow w obliczeniach, a tak zarzutow wynikajcych z zastrzeen mezow

zaufania lub protestéw wyborcow.
Nastpnie komisja wypetnia protokét gtosowania w pozbgth punktach.

Do protokotu gltosowania magwnies¢ uwagi ngzowie zaufania obecni przy
pracach komisji oraz czionkowie komisji uczestawz w jej pracach. Uwagi
mezOw zaufania wpisuje sibezpdrednio do protokotu gtosowania punkcie 14
auwagi cztonkow komisjiw punkcie 15 adz dolacza w formie zaicznika
do protokotugtosowania. Komisja ma oboyzek ustosunkowasie do wniesionych

zarzutow, zajczapc do protokotu glosowania wyjaienia.

Komisja jest obowizana spormizic protokdt glosowania wedlug wzoru
okreslonego w zaiczniku Nr 1 do uchwaty Ratwowej Komisji Wyborczej z dnia
10 marca 2009 r. w sprawie wzoréw protokotéw: gieania w obwodzie oraz
wynikow gtosowania w rejonie i w o&gu wyborczym, stosowanych w wyborach
postow do Parlamentu Europejskiego (M. P. Nr 1&. d®6). Protokét gtosowania
sporadza s¢ w dostarczonym komisji systemie informatycznymiwaerdzonym
do wytku przez Pastwowa Komisje Wyborcz. Jeeli komisja nie ma obstugi
informatycznej lub  zachodz przeszkody w wykorzystaniu systemu

informatycznego, protokét glosowania spgafza s¢ recznie.

Sporadzenie protokotu glosowania w systemie informatyean odbywa si

W nasgpujacy sposob:

1) przewodnicacy komisji przekazuje osobie odpowiedzialne] za hadps
informatyczr projekt protokotu glosowania w obwodzie, sp@izony
zgodnie z punktami 28-42; osoba ta wprowadza wkieystane z projektu
protokotu gtosowania do systemu informatycznegotra¥cie wprowadzania

danych system mie sygnalizow& na ekranie monitora d&dy (w kolorze
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czerwonym) i ostrzeesnia (w kolorze niebieskim). Mimo tej sygnalizaciji
przygotowane dane liczbowe najevprowadzt do kaca;

w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danyiczbbwych system
sygnalizuje bidy i ostrzeenia, naley wydrukowa zestawienia lkldoéw

| ostrzeeen, bowiem bez usuecia bkdéw protokdt gtosowania nie zostanie
wydrukowany. Obowizkiem komisji jest zlokalizowanie &du i jego
usunkcie przez wprowadzenie do systemu informatycznegadpowiednich
rubrykach prawidtowych danych liczbowych. W tym wwetomisja powinna
przeanalizowa tres¢ komunikatu o kddzie, sprawdzi odpowiednie dane
liczbowe na arkuszach pomocniczych, sprawdprawidiowa¢ dziatan
arytmetycznych, a @i to jest konieczne — powtorgyczynngci zwiazane

z ustaleniem wynikéw gtosowania. Wydrukowane zemnie bkdow

| ostrzezen podpisuy wszystkie osoby wchodee w sktad komisji obwodowej
uczestniczce w ustalaniu wynikdw glosowania. Dokument ten st
przesytany do rejonowej komisji wyborczej;

w przypadku gdy system informatyczny nie sygnaézijedow (zostaty
usungte lubich nie bylo), a jedynie sygnalizuje osheia, naley
wydrukowa raport ostrzeen. Obowhgzkiem komisji jest przeanalizowanie
tresci ostrzeeen | — w razie stwierdzenia ich zasadnb— dokonanie korekty
danych liczbowych w protokoleggtosowania. Jeeli komisja, po analizie
ostrzezen, dojdzie do wnioskuze dane liczbowe as prawidtiowe, powinna
wpisa swoje stanowisko na wydruku raportu ostete W kazdym przypadku
raport ostrzeen podpisuj wszystkie osoby wchodee w skiad komis;ji
obwodowej uczestnigee w ustalaniu wynikow gtosowania. Obwodowa
komisja wyborcza przesyta wraz z protokotem gtostwado rejonowej
komisji wyborczej podpisany wydruk raportu ostee |esli aprobowata
protokoét glosowania bez wprowadzania zmian w za&reygnalizowanym

raportem ostrzesn;
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jesli system informatyczny nie sygnalizowaktbw lub zostaty one usuwte,
drukowany jest protokot gtosowania;

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu protokotu
glosowania nie zwalniag komisji posiadajacej obstug informatyczna

z obowizku  wprowadzenia danych z protokolu do systemu
informatycznego;

komisja sprawdza zgodfb danych w wydrukowanym protokole gtosowania
z ustalonymi wynikami gtosowaniasprawdzenia dokonuje s¢ poprzez
odczytanie na glos danych z wydrukowanego protokotugtosowania

i poréwnanie ich z danymi z projektu protokotu przekazanego osobie
odpowiedzialnej za obstug informatyczna komisiji;

jezeli pozwalajg na to maliwosci techniczne, osoba odpowiedzialna
za obstug informatyczrm komisji dokonuje transmisji danych z protokotu
glosowania za pwednictwem publicznej sieci przesytania danych;
przewodniczcy komisji uwierzytelnia licengj o ktérej mowa w punkcie 12,
zgodnd¢ przesytanych danych z danymi zawartymi w protokpesowania
przyjetym przez komis;

osoba odpowiedzialna za obsiugnformatyczm komisji dokonuje zapisu
danych z protokolu gtosowania nasniku elektronicznym; przewodnigey
komisji uwierzytelnia w systemie zapis liceqpcp ktorej mowa w punkcie 12,
zgodnd¢ danych zapisanych na dmku z danymi zawartymi w protokole
glosowania przygtym przez komisj. Nosnik przekazywany jest
petnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej, a slie petnomocnika

nie powotano — rejonowej komisji wyborczej.

Protokét gtosowania (w dwoch egzemplarzach) podpigy wszyscy cztonkowie

komisji obecni przy jego sporadzeniu, takze ci, ktorzy wnieli do niego uwagi;

opatruje si¢ go pieczcia komisji. Powyzsze obowazki dotycza zaréwno komisji,

w ktérych protokot glosowania zostat sporgdzony recznie, jak i komisji,

w ktorych protokét glosowania zostat sporgdzony w systemie informatycznym.
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Komisja sporzdza kop¢ protokotu gtosowania (w przypadku, o ktorym mowa
w punkcie 47 komisja spagdza dwie kopie protokotu). Kopprotokotu gtosowania
komisja wywiesza w miejscu fatwo deghym dla zainteresowanych i widocznym
po zamkn¢ciu lokalu. Wywieszenie kopii protokotu gtosowania winno nagipi¢
niezwtocznie po jego sporgdzeniu, jednak nie wczéniej niz po zakaiczeniu
glosowania w innych pastwach cztonkowskich Unii Europejskiej. Godzir,

od ktérej komisja moze wywiest protokét glosowania poda Pastwowa

Komisja Wyborcza.

Jako kop¢ protokotu gtosowania nmma wykorzystd wydruk dodatkowego
egzemplarza projektu protokolu gtosowania (w koatbj korzystajcych
ze wspomagania informatycznego), kserokqpiotokotu gtosowania lub o¢kcznie
sporadzors kopie na formularzu protokotugtosowania. Kopie protokotu
glosowania podpisuj wszyscy cztonkowie komisji obecni przy ich
sporzadzeniu; opatruje si¢ je pieczcia komisji. Obowiazki te dotycz zaréwno
komisji, w ktorych kopie zostaly sporadzone recznie, jak i komisji, w ktorych

zostaly one sporgdzone w systemie informatycznym.

W przypadku sprostowia dokonywanych w protokole gltosowania komisja
obowihzana jest podatres¢ sprostowanego protokotu gtosowania do publicznej

wiadomdaci.

Jeden egzemplarz protokotu gtosowania umieszczawsikopercie, zaklejaaj

i piecztuje na zdczeniu oraz opisuje:
~Wybory do Parlamentu Europejskiego
Okreg wyborczy nr ......

Obwaod gtosowania nr ...... Gmina .........
Rejonowa Komisja Wyborcza w .............

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej
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Przed przekazaniem protokotu glosowania rejonowepmikji wyborczej
przewodniczcy komisji ustala z cztonkami spos6b komunikowasia w razie

potrzeby zwotania posiedzenia.

Jezeli rejonowa komisja wyborcza powotata swojego petoecnika do sprawdzenia
zgodndci arytmetycznej ustalonych przez komispwodove wynikéw gtosowania

w obwodzie, komisja decza petnomocnikowi drugkopie protokotu gtosowania.
W przypadku komisji posiadajych obstug informatyczn:

1) kopi¢ protokotu gtosowania decza s¢ petnomocnikowi tylko gdyby komisja
obwodowa nie miata natiwosci transmisji danych liczbowych z protokotu

glosowania do rejonowej komisji wyborczej;

2) petnomocnikowi dagcza s¢ nasnik, o ktorym mowa w punkcie 43 podpunkt 7
oraz raport ostrzen, o ktérym mowa w punkcie 43 podpunkt 3z§8 zostat
sporadzony).

W przypadku gdy petnhomocnik stwierdzie ustalone wyniki gtosowania
w obwodzie zawieraj bledy arytmetyczne, komisja obwodowa obgrdana
jest wyeliminowa pomyiki. Jeeli jest to konieczne dla sprostowania pomytek,
komisja powinna ponownie obliczywyniki gtosowania w obwodzie, przelicaaj

karty do gtosowania i oddane gtosy.

O sposobie sprostowaniacdbw arytmetycznych komisja obwodowa zawiadamia
telefonicznie petnomocnika rejonowej komisji wybpeg i po uzyskaniu
potwierdzenia, ze bkdy usung¢to, sporadza nowy protokét glosowania
z poprawnymi danymi arytmetycznymProtokét gtosowania zawierajcy bledy
stanowi dokument z gtosowaniaNalezy uczynt na pierwszej stronie protokotu
glosowania adnotagj, WADLIWY”. Adnotacje te podpisuj wszyscy cztonkowie

komisji obecni przy tej czyndoi. Adnotacg opatruje s pieczcia.
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(Tryb przekazywania i pogbowania z kopi protokotu gtosowania ustalony zgodnie

z art. 116 ust. 3 Ordynacji wyborczej do Parlamdhitwpejskiego).

W przypadku gdy w komisji posiadaej obstug informatyczm nie bylo
mozliwosci dokonania transmisji danych z protokotu gltosoiaara pdrednictwem
publicznej sieci przesytania danych, petnomocnikt@rym mowa w punkcie 47,
w zasgpstwie komisji obwodowej dokonuje transmisji tycangch (zapisanych na
nosniku dostarczonym przez przewodnicego komisji) do rejonowej komisji

wyborczej.

Dane z protokotow gtosowania dostarczonych przemig@, ktére nie posiadaty
obstugi informatycznej, wprowadzane a sdo systemu informatycznego
przez petnomocnika, o ktdrym mowa w punkcie 47 r4aeg niego s przesylane

do rejonowej komisji wyborczej.

Przewodnicacy komisji obwodowej uwierzytelnia licengj o ktorej mowa
w punkcie 12, zgodrsd danych przesytanych przez petnomocnika z danymi

zawartymi w protokole gtosowania prztym przez komisj.

Kopert z protokotem gtosowania przewodnicy komisji lub jego zagpca doecza
rejonowej komisji wyborczej. Ponadto,z@di komisja obwodowa miata obsleg
informatyczm, rejonowej komisji wyborczej przekazywany jestsmi&, o ktorym
mowa w punkcie 43 podpunkt 7, oraz raport ogtzeo ktébrym mowa w punkcie
43 podpunkt 3 (jeeli zostat sporadzony).

Przekazanie protokotéw gtosowania rady¢ dokonane bezgoednio do rejonowej
komisji wyborczej, a jdi zgodnie z ustaleniami organizacyjnymi utworzgnakty

odbioru protokotow gtosowania — za ich§pednictwem.

W punkcie odbioru protokoty gtosowania peo odbierda wytacznie osoba
upowaniona przez rejonoyv komisg wyborcz, a przekazanie protokotu
glosowania potwierdza gina pimie; protokoty gtosowania z punktu odbioru

dostarcza si rejonowej komisji wyborczej w zapieggpwanych kopertach.
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W osobnej kopercie dostarcza sosnik, o ktorym mowa w punkcie 43 podpunkt 7,
wraz z raportem ostrzen, o ktorym mowa w punkcie 43 podpunkt 3z§é zostat
sporadzony) W czasie przewenia iprzekazywania kopert z protokotem

gltosowania mog by¢ obecni ngzowie zaufania.

(Tryb przekazywania i przyjmowania protokotow glasmia ustalony zgodnie

z art. 118 ust. 3 Ordynacji wyborczej do Parlamdhitopejskiego).

50. Drugi egzemplarz protokotu gtosowania, spis wybwarcévraz z dodiczonymi
do niego zéwiadczeniami oraz spagdzone wczéniej pakiety zawierage
posegregowane karty do gtosowania, azéakwvszystkie arkusze pomocnicze
i niewykorzystane formularze protokotu gtosowantakie bkdnie wypetnione)
pakuje st wjedm paczk, ktora opisuje st, piecztuje i zabezpiecza. Pozostat
dokumentag komisji (protokoty posiedze uchwaty, drugie egzemplarze raportu
ostrzeen, o ktorym mowa w punkcie 43 podpunkt 3, itp.) kejaipakuje w jedn

paczle, ktdra opisuje i piecgtuje.

51. Po otrzymaniu informacji o przygiu protokotu gtosowania przez rejongkomisg
wyborcz przewodniczcy obwodowej komisji przekazuje w depozyt waojtowi
(burmistrzowi, prezydentowi miasta) wszystkie pazkilokumentami oraz pie¢z
komisji. Sposéb przekazania naje uzgodné wczeniej z osobami, ktérym
dokumentacja jest przekazywana. Dokumenty staguenvdepozyt przechowywane
sa w archiwum urzdu i mog, by¢ udostpnione wyhcznie nazadanie Pastwowej

Komisji Wyborczej, 8du Najwyzszego, sdow powszechnych i prokuratury.

(Sposob przekazywania dokumentow z glosowania czpoé komisji ustalony

zgodnie z art. 120 Ordynaciji wyborczej do Parlaméniropejskiego).

Szczegolne zadania komisji w obwodach utworzonych wzpitalach i zakladach
pomocy spotecznej

52. Jedynie w obwodach gtosowania utworzonych w szmtali zakladach pomocy

spotecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastsu urny pomocniczej.



53.

32

Komisja obwodowa powotana dla takiego obwodu, pgodnieniu z rejonow

komisja wyborcz, maze stosowé& w gtosowaniu (oprécz urny zasadniczej) irn

pomocnicz (art. 62 ust. 1 i 2 Ordynacji wyborczej do SejmidoiSenatu w zwiku

z art. 109 Ordynacji wyborczej do Parlamentu Eujsipego).

Urna pomocnicza shy do glosowania poza lokalem tylko tym osobom,

ktore figurup w spisie wyborcéw w danym obwodzie gtosowania irasy wole

takiego gtosowania.

Glosowanie przy wyciu urny pomocniczej odbywa s w naskgpujacy sposob:

1)

2)

3)

4)

komisja ogtasza w szpitalu lub zaktadzie pomocyitespmej przed dniem
gltosowania informaej o mazliwosci glosowania w pomieszczeniach, w ktorych
przebyway pacjenci obtanie chorzy i pensjonariusze meay trudndgci

W poruszaniu s

komisja zbiera informacje o wyborcach gbgch gtosowa w pomieszczeniu,
w ktorym przebywaj, a nasipnie sporzdza roboczy wykaz nazwisk i imion
tych osob, ze wskazaniem numerdw pomieszca#o ktorych cztonkowie

komisji powinni przyniéc urrg;

komisja ustala orientacynliczbe kart do glosowania, z pewnnadwyka
w stosunku do wcZeaiejszych zgtosze (ha wypadek zgtoshedodatkowych
dokonanych w trakcie gtosowania) i przygotowuje \pi&wanie przygcia
tych kart przez cztonkéw komisji, ktérzy przeprowadtosowanie poza lokalem

wyborczym;

komisja w formie uchwaly okéa czas (godziny) gtosowania poza lokalem
wyborczym i przerw w gtosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy wykonarsu
urny zasadniczej i spisu wyborcéw. Zaleca, saby przerw w gtosowaniu
zaradzic w czasie, gdy wksza¢ wyborcoOw umieszczonych w spisie oddata
glosy w lokalu wyborczym.Przerwa w gtosowaniu, o ktérej mowa, nie

stanowi podstawy do przedidenia czasu gtosowania Uchwat komis;ji



5)

6)

7

8)
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obwodowe] o przerwie w gtosowaniu naje wywiesk przed rozpocxiem

gtosowania na drzwiach lokalu wyborczego;

przed przysipieniem do gtosowania poza lokalem wyborczym komisj
piecztuje wlot urny zasadniczej, a cztonkom komisji, rizwp beda prowadzili
glosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, ajgdza pokwitowaniem
spis wyborcow, odpowiedsiliczbe kart do gtosowania oraz roboczy wykaz
pacjentéw szpitala lub pensjonariuszy zaktadu ponspotecznej umadiwiajacy
sprawne dotarcie do uprawnionych, ktorzy wyraziliolgv gltosowania
w pomieszczeniu, w ktérym przebywapastpnie komisja sprawdza, czy urna
jest pusta i piecguje ja. Komisja jest obowizana dotrzé z urmp do kadego
wyborcy, ktory wyrazit wa¢ skorzystania z tej formy udzialu w gltosowaniu,

a take umaliwi ¢ glosowanie innym wyborcom;

glosowanie poza lokalem wyborczym mi@ prowadziéc co najmniej trzech
cztonkow komisji przez ni@ wyznaczonych czionkom komisji mog

towarzyszy mezowie zaufania;

wyborca po otrzymaniu karty do gtosowania kwitugj pdbior podpisem
w spisie, a cztonek komisji w rubryce spisu ,Uwagiimieszcza litery ,UP”
(jako skrot od nazwy ,urna pomocnicza”), w celwzpi@jszego rozliczenia kart
do glosowania; podczas gtosowania nglelba& o to, aby zachowana byta

tajnas¢ glosowania;

po zaka@czeniu gtosowania poza lokalem komisji cztonkowarksji rozliczap
si¢ protokolarnie z otrzymanych wcaeej kart do gtosowania (uwzglniajac
ich liczbe wymieniora w pokwitowaniu oraz liczb znakow ,UP” w spisie),
zwracaj niewykorzystane karty do gtosowania i pigicga wlot urny
pomocniczej; zapieetowary urre oddaje si pod dozér przewodnigzemu

komisji;
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9) otwarcia urny pomocniczej komisja dokonuje po Zamkeniu gtosowania
w obwodzie, przed otwarciem urny zasadniczej; pwaatiu urny pomocniczej
komisja sprawdza, czy liczba kart wijch z urny pomocniczej odpowiada
liczbie os6b, ktére glosowaty przy wykorzystaniu nyr pomocniczej.
Jezeli komisja nie stwierdzi rozhieosci, karty wygte z urny pomocniczej
wtacza s¢ do obliczé wynikow gtosowania dokonywanych dla catego obwodu;
w przypadku stwierdzenia zdicy naleyy wyjasni¢ jej przypuszczakpprzyczyre
iomowic w punkcie 12 protokotu gtosowania lub w formie zaknika

do protokotu;

10)w aktach komisji pozostg@j roboczy wykaz wyborcow, ktorzy zamierzali
glosow& przy wyciu urny pomocniczej, uchwata komisji o przerwie
w glosowaniu, pokwitowanie kart do gtosowania, pkat# rozliczenia kart
do gtosowania, a tak protokét sprawdzenia, czy pieck urny zasadniczej

na wlocie zapieggowanym na czas przerwy nie zostaty naruszone.

Zadania komisji w obwodach utworzonych za granig oraz na polskich statkach

morskich

54. Komisje w obwodach utworzonych za granmraz na polskich statkach morskich

wykonuja swoje zadania w sposob ofliany w niniejszych wytycznych, z tyge:

1) zadania wdéjta (burmistrza, prezydenta miasta) azavie 2z obstug
i zapewnieniem techniczno-materialnych warunkéwcpr&omisji wykonuje

odpowiednio konsul lub kapitan statku;
2) komisji tych nie dotycz punkty 47-49; tryb przekazania wynikow gtosowania
oraz protokotow gltosowania agowym komisjom wyborczym reguluje aima

uchwata Pastwowej Komisji Wyborczej.



