Zatacznik nr 8 do SIWZ

SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z PLATFORMY DO ELEKTRONICZNEGO OBStUGI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

INFORMACJE OGOLNE

1) Wymagania techniczne, jakim musi odpowiadac sprzet komputerowych Wykonawcy, aby
moc korzystac z Platformy.

a) Dopuszczalne przegladarki internetowe:

Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,

Google Chrome 31

Mozilla Firefox 26

Opera 18

2) Pozostate wymagania techniczne:

a) dostep do sieci internet;

b) obstuga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest — ajax;

c) wiaczona obstuga JavaScript;

d) zalecana szybko$¢ tacza internetowego powyzej 500 KB/s;

e) zainstalowany Acrobat Reader;

f) zainstalowane $rodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6
Update 24 lub nowszy.

3) Zamawiajacy wskazuje na format przesytanych przez Wykonawce srodkiem komunikacji
elektronicznej oswiadczen lub dokumentow: .pdf. Jednak Wykonawca moze przygotowad
oswiadczenia lub dokumenty w kazdym innym formacie okreslonym trescig Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkdw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320).

SKLADANIE WNIOSKOW O WYJASNIENIE TRESCI SIWZ

1) W celu ztozenia wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ nalezy wejs¢ na strone www:
https://umsosnowiec.logintrade.net/.

2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gféwna”. W
przeglagdarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)
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3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,, Ogfoszenia”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujaca
belka:
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4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa ogfoszenia” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu zadania pytania nalezy przejs¢ na dolng czes¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku:

.
e

g & D

Zadaj pytanie do Zaloguj sie, aby zltozyc Rejestracja w bazie

postepowania oferte lub zadac pytanie wykonawcow

8) Aby ztozy¢ wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ nalezy klikng¢ na przycisk ,,Zadaj pytanie do
postepowania”
9) Po wykonaniu powyzszej operacji uruchomione zostanie nastepujgce okno:

Pytania do postepowania b3

Tytut pytania*:
[TftLH pytania ]

Tresd pytania®:

Tresd pytania

Zataczniki:

Dodaj plik

E-mail*:

Adres email

Anuluj Wyslij



10) Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Jednoczesnie Zamawiajgcy sugeruje, aby tres¢ wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ zafaczyé, jako odrebny plik wykorzystujgc ikone ,Dodaj plik”. Po
wypetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij”. Po tej czynnosci zostanie
wyswietlony nastepujacy widok _

| J
Odwiadczam, Ze zapoznatem sie z regulaminem Platformy
Zakupowej Test - Public 2.0*

Anuluj || Potwierdz
4

11) Nastepnie nalezy nacisng¢ ikone , PotwierdZ”, po czym zostanie wyswietlony nastepujacy
komunikat:

g
—  Dziekujemy za udzielenie pytania do zapytania. E
Ma e-mail podany w formularzu zostata wystana

wiadomosc z linkiem do potwierdzenia.

12) Nalezy klikng¢ ikone ,0Kk”. UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem
zapytania do Zamawiajacego. Aby Zamawiajgcy otrzymat zapytanie nalezy sie zalogowad na
skrzykne poczty elektronicznej wskazanej w widoku zawartym w pkt. 9. Po zalogowaniu sie
na skrzynce mailowej, Wykonawca winien otrzymac¢ wiadomos¢ o nastepujgcej tresci:

Szanowni Paristwo,

Otrzymalismy od Paristwa pytanie do postepowania Z11/38, organizowane przez Public 2.0.
Aby potwierdzic wystanie pytania prosimy klikngé ponizszy link:
Potwierdzam

Jesli nie zadawali Paristwo pytania na ww. zapytanie prosimy o zignorowanie tej wiadomosci. Niepotwierdzona wiadomaos¢ nie bedzie przekazana

do Organizatora postepowania.

13) Aby zakonczyé proces sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ nalezy klikngc¢
»Potwierdzam”. Po wykonaniu tej czynnosci automatycznie zostanie wyswietlona nowa
zaktadka w przeglgdarce internetowe] z nastepujgcym widokiem:
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Pytania

=2

Dzickujemy za potwierdzenie wystania pytania
do zapytania.

14) Dopiero wyswietlenie powyiszego widoku konczy proces sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ oraz skutkuje jego przekazaniem do Zamawiajgcego.

lll.  REJESTRACIA WYKONAWCY NA PLATFORMIE

1) W celu rejestracji Wykonawcy na Platformie nalezy wejs¢ na strone www:
https://umsosnowiec.logintrade.net/.

2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gtéwna”. W
przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)
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3) Nalezy klikng¢ w zaktadke , Ogfoszenia”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca

belka:
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4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyziszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujagce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa ogfoszenia” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarcia zaktada dotyczaca danego
postepowania.

7) W celu rejestracji nalezy przejs¢ na dolng cze$¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujgcego widoku:


https://umsosnowiec.logintrade.net/
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Zadaj pytanie do Zaloguj sie, aby zltozyc Rejestracja w bazie
postepowania oferte lub zadac pytanie wykonawcow

8) Aby sie zarejestrowac nalezy klikng¢ na przycisk ,,Rejestracja w bazie wykonawcow”

9) Po wykonaniu powyiszej operacji zostanie otwarty formularz stuzgcy do rejestracji.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pél oznaczonych , gwiazdkg”, a
nastepnie nalezy klikng¢ ikone ,Zarejestruj sie”. Po prawidtowo wykonanej operacji na adres
mailowy wskazanych w formularzu zostanie wystana wiadomos$¢ potwierdzajgca ukoriczenie
procesu rejestracji z oznaczonym loginem oraz hastem umozliwiajgcym zalogowanie sie na
Platformie. Brak otrzymania wiadomosci oznacza, ze proces rejestracji zostat
przeprowadzony w sposdb nieprawidtowy.

IV. ZtOZENIE OFERTY

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone www: https://umsosnowiec.logintrade.net/.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs$¢ w zaktadke ,Strona gfowna”. W
przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)
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4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdéwienia publiczne”

5) W efekcie powyiszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa ogfoszenia” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.


https://umsosnowiec.logintrade.net/

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarcia zaktada dotyczaca danego
postepowania.
7) W celu ztozenia oferty nalezy przej$¢ na dolng cze$é¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujgcego widoku:
- 20
= 7 @
Zadaj pytanie do Zaloguj sie, aby zltozyc Rejestracja w bazie
postepowania oferte lub zadaé pytanie wykonawcéw
8) Aby sie ztozy¢ oferte nalezy klikngé ikone ,,Zaloguj sie, aby ztozy¢ oferte lub zadac pytanie”
9) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona logowania. Wykonawca
zobowigzany jest do podania loginu i hasta uzyskanego w ramach procesu rejestracji
opisanego w ust. lll.
10) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment

widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:

Remont ulic w Gminie Sosnowiec
POSTEPOWANIE NR Z18/38
Znak sprawy: WZP.271.1.10.2018.MZ
Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Przedmiot postgpowania:

Remont ulic w Gminie Sasnowiec

Zalgczniki:

B ogloszenie o zamowieniu- TED.pdf 132.62KB 19.10.2018 - 12:19:24
=

| Zalacznik nr 3 do SIWZ - PFU.pdf 1.38 M8 19.10.2018 - 12:19:24
=]

' Zalscanik nr 8 - Wazdr umowy.pdf 638.64KB 15.10.2018 - 12:19:25
—

4 snwz.pdf 1.05 MB 19,10,2018 - 12:19:25

Termin skizdania ofert:

30 |- |10 |- |2018 & (13 :|oo

11) W celu ztozenia oferty nalezy klikna¢ ikone ,,Zt6z oferte”
12) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy. Fragment

widoku umozliwiajgcego dodanie oferty przedstawia sie nastepujgco:



Tytul postepowania: Remont ulic w Gminie Sosnowiec

Nr postepowania: Z18/38
Znak sprawy: WZP.271.1.10.2018.MZ
Tryb postegpowania: Przetarg nieograniczony

Dodaj zatacznik:

Dodatkowe pytania do oferty

T T

i &
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13) Poprzez uzycie ikony ,Dodaj plik” Wykonawca bedzie miat mozliwo$¢ dodania plikow
sktadajgcych sie na oferte.

14) Po zatadowaniu wszystkich plikow sktadajacych sie na oferte nalezy klikngé¢ ikone ,Zt6z
oferte”. Platforma poprosi Wykonawce o potwierdzenie ztozenia oferty zgodnie z
ponizszym widokiem:

Potwierdzenie oferty x

Czy wystac?

Popraw @ Zioi oferte

P
15) Po kliknieciu na ikony ,Zt6z oferte” oferta zostanie ztozona. Prawidtowos¢ ztozenia oferty
zostanie potwierdzona komunikatem:
[ Oferta zostala zlozona ]

16) Ponadto Wykonawca otrzyma wiadomosé email potwierdzajacy ztozenie oferty.

17) Za date ztozenia oferty rozumie sie date jej wptywu na Platforme tj. date ztozenia oferty
wyswietlong na koncie Zamawiajgcego wskazanej w kolumnie ,Data ztoZenia oferty”
zgodnie z przyktadowym ponizszym widokiem:

oOferty:

Tytut postepowania: Remont ulic w Gminie Sosnowiec

Nr postepowania: Z18/38

n taza wyionaney Datastazema cferty m
1

Michat Przykisd Remont ulic w Gminie Sosnowiec 2018-10-19 19:06: 16 718/38 Opdje:

Legenda:

of - Ofertz vnbran
x - Oferta odrzucena




V. WYCOFANIE OFERTY
1) W celu wycofania oferty nalezy wejs¢ na strone www: https://umsosnowiec.logintrade.net/.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

o start % Ustawienia M wiadomoéc e Wyloqu
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4) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje aukcje i postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:

LOGINTRAD= # st =0 Wiodomoid  # Wvloat 19 paddremika 2018 . 16:32:00-+02:00 (CEST)
» . N L 2
Postepowsnis  Aukce otwarte Tweoje Zgloszeniz do
ctwarts zukce 2ukey
Wszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone

Aukcje elektroniczne
Ponize znajduja sie aukce, do kidrych zostales zaproszony lub zatvisrdzony
Sortowanie

Nmer parzadiony [ 2

B I e —

Brak aktualnych aukai
Legenda:
@ okomeo

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wysfane oferty”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):



G LOGINTRADE A st 00 wadomotd % Wyloau 19 paidziemika 2018 r. 16:34:36+02:00 (CEST)
a-commarca natwork
[ ~
2
X ~ s
tocarte Wyskane Twoje z
;‘gw aukg]
[ [ wes ]
oferty: Wyszukai:
o)
o] meer | mesmcomn T ——
1 Public 2.0 Remont ulic w Gminie Sosnowiec 2018-10-19 13:15:15 718/38 @szosscly
© Logintrade.p + +48 71 787-37-27; + e er. 7.01

tpsi//public2.test logintrade net/oferty2, wedycji.html

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdty w kolumnie ,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwos¢
wycofania oferty. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:

= L_OGINTRADE ® st 0 wiadomoss Wylogui 19 pagdziernika 2018 r. 16:35:55+02:00 (CEST)
WY erca nacworn
£ .
» ¥ ~2 -
z tvearte T Wysane
post oferty

Oferta

Tytul postepowania: Remont ulic w Gminie Sosnowiec
Nr postepowania: Z18/38

WZP.271.1.10.2018.M2

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Znak spraw

Zatacamiki: -
Zataczniki do PFU do Zat. nr 3.7 204570k G
[ wioe W cueg N zmenoferte [ wyeofsjoferte |
£ Logintrade.pl {ontakt: nr tel. +48 71787 35 34; +48 71 787-37-27; +48 71 787 37 57; e-mail: helpd trade.net er. 7.0.1

7) W celu wycofana oferty nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj oferte”
8) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat
potwierdzajgcy wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

VI. ZLOZENIE OFERTY PO JEJ WYCOFANIU

1) W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejsé¢ na strone
www: https://umsosnowiec.logintrade.net/.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajac login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:



https://umsosnowiec.logintrade.net/

o stert o Ustawiena G wiadomosd e Wylogu

LOGINTRAD=

e-commerce network

Elchll Ustawienia Pomoc

~,  Twoje aukgje i

g7 postepowania
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4) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje aukcje i postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

wyswietlona nastepujaca strona:
O LESINTRNDE

# stort 0 wadometd  # wloa 19 pazdziernika 2018 r, 16:32:00+02:00 {CEST)

» ¥ 2 EN L
Postepowania  Aukcje otwarts Twoje Twoge Zeoszenia do
otwarte postapouania zukce sukey

Wszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone
Aukcje elektroniczne
Poniéej majduja sie aukcje, do kisrych b
‘Sortowanie

Numer porzadkowy [ ] Zmiery

Gatacukh | Remoeceswics |  Zskobcoesesskc | Coostreosissukes
Brak aktualnych aukai

Le nda:

© - ruksja wirskos rezgrywiki
@ - sokom sskorczens

[ .

vk (5
© Logintrades ST
5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wystane oferty”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

Kontakt: rr tel, +48 71 787 35 34; +48 7178

M start L:Za Wiadomosd % Wyloqui 19 paZdziernika 2018 r. 16:34:36+02:00 (CEST)

Sl S
- £ ~ S
» ¥ ? ~ EN L))

Postepowania  Aukcje ctvarte Twicje ‘.\géane Twicje Zgloszenia do
otvarte postgpoviania rty sukcie aukai
[ e [ wear ]
Oferty: Wyszukaj:
Tyt postepononia Data siozeniaoferty f\r postpovania “
L Public 2.0 Remant ulic w Gminie Sosnowiec 2018-10-19 13:15:15 Z18/38 @ szzegaly

; e-mail: helpdesk @logintrade.net er. 7.01

© Logintrade.pl Kontakt: nr tel, +48 717

tps:ffpublic2 test.logintrade.net/oferty2 wedycji.html



VII.

6) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,W edycji”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

8
= _OGINTRADE # sor =0 wocomois @ Wyl 19 paids 2018, 17:07:19+02:00 (CEST)
L T b DR
2
-~
e
oferty: Wyszukaij:
)
“ﬂ
L Public 2.0 Remont uiic w Grinie Sosnowiec @ 2015-10-19 16:46:03 713/38 @szczasly

© Logintrade.p Kontakt: nr t

er. 7.0.1

7) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie

wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przyktadowy widok strony
zostat przedstawiony ponizej:

W OGINTRADS M sort o wedomots  # wylau 25 paidziernika 2018 r. 15:02:32+02:00 (CEST)
T e
- ‘ ~ & .
W 2 - & ‘;
g a  Aukde otwarte Twoje Vitystane Twoje Zghoszenia do
| | postapovrania olerty aukgje auke)
[ odebrane |

Tytut postepowania: Daria e-dokument 23,10 (2)
Nr postepowania: Z161/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg ograniczony

Dodaj zatacznik:

test.dac

8) Nastepnie nalezy postepowac w sposdb zgodny z schematem ,Zmiany oferty” zawartym w
ust. VII.

ZMIANA OFERTY

1) W celu zmiany oferty nalezy wejs¢ na strone www: https://umsosnowiec.logintrade.net/.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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4) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje aukcje i postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

wyswietlona nastepujaca strona:
O LESINTRNDE

# stort 0 wadometd  # wloa 19 pazdziernika 2018 r, 16:32:00+02:00 {CEST)

» ¥ 2 EN L
Postepowania  Aukcje otwarts Twoje Twoge Zeoszenia do
otwarte postapouania zukce sukey

Wszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone
Aukcje elektroniczne
Poniéej majduja sie aukcje, do kisrych b
‘Sortowanie

Numer porzadkowy [ ] Zmiery

Gatacukh | Remoeceswics |  Zskobcoesesskc | Coostreosissukes
Brak aktualnych aukai

Le nda:

© - ruksja wirskos rezgrywiki
@ - sokom sskorczens

[ .
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5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wystane oferty”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdty w kolumnie ,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
zmienic¢. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwos¢ zmiany
oferty. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:
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7) W celu zmiany oferty nalezy klikngé ikone ,Zmiern oferte”, a nastepnie usungc (poprzez
nacis$niecie na ikone , kosza na smieci” istniejgce pliki lub doda¢ nowy plik ze zaktualizowana
oferta.
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8) Po zmianie oferty nalezy klikngé w ,,Ztéz oferte”.



