	URZĄD MIEJSKI W SOSNOWCU, al. Zwycięstwa 20, 41-200 Sosnowiec
tel. (32) 2960-600
WYDZIAŁ ADMINISTRACJI DROGOWEJ, budynek nr 14 przy ul. Mościckiego w Sosnowcu, tel. (32) 2960-508 – sekret. (II p., pokój nr 203)


	
I. Podstawa Prawna 
Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego              (tekst jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 256, dalej KPA), ustawa z dnia 21.03.1985r. o drogach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2020r.,  poz. 470).
Wymagane dokumenty (2 etapy postępowania). 
W I etapie wnioskodawca występuje o lokalizację lub przebudowę zjazdu indywidualnego lub publicznego z drogi publicznej. Po uzyskaniu decyzji 
na lokalizację lub przebudowę przedmiotowego zjazdu i opracowaniu 
na podstawie tej decyzji projektu budowlanego w II etapie wnioskodawca występuję o uzgodnienie projektu budowlanego na wykonanie lub przebudowę zjazdu indywidualnego lub publicznego z drogi publicznej.

I etap – dot. wyrażenia zgody na lokalizację lub przebudowę zjazdu indywidualnego lub publicznego z drogi publicznej
1. Wniosek o wyrażenie zgody na lokalizację lub przebudowę zjazdu (WDR 09/09).
2. Załączniki:
· mapa zasadnicza w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczoną lokalizacją zjazdu – 3 egz.,
· dowód opłaty skarbowej za wydanie zezwolenia – 82,00 zł *)
· dowód opłaty skarbowej za oryginał pełnomocnictwa – 17,00 zł lub 
za kopię pełnomocnictwa – 22,00 zł (w przypadku ustanowienia pełnomocnictwa).

II etap – dot. uzgodnienia projektu budowlanego na wykonanie lub przebudowę zjazdu indywidualnego lub publicznego z drogi publicznej
1. Wniosek o uzgodnienie projektu budowlanego na wykonanie lub przebudowę zjazdu indywidualnego lub publicznego z drogi publicznej (WDR 09/10).
2. Załączniki:
· projekt budowlany – 2 egz.
· kserokopia decyzji na lokalizację lub przebudowę zjazdu – 1 egz. 
· dowód opłaty skarbowej za oryginał pełnomocnictwa – 17,00zł 
lub za kopię pełnomocnictwa – 22,00zł (w przypadku ustanowienia pełnomocnictwa).

UWAGA:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Biurze Obsługi Interesantów (termin załatwienia sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów).
Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.
II. Opłaty
*) Zezwolenie na lokalizację lub przebudowę zjazdu stanowiącego połączenie 
z działką zabudowaną / przeznaczoną pod zabudowę budynkiem mieszkalnym nie podlega opłacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy 
z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j.  Dz. U. z 2019r., poz. 1000).

UWAGA:
· Termin płatności – z chwilą złożenia wniosku
· Zapłaty dokonuje się gotówką w kasie Urzędu lub bezgotówkowo 
na rachunek Gminy: 
Konto do wpłaty opłaty skarbowej
Gmina Sosnowiec
PKO Bank Polski S.A.
68 1020 2313 0000 3402 0579 4997
IV. Termin Załatwienia Sprawy
Do 30 dni.

UWAGA:
Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminu ww. nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.
O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w powyższych terminach strony zawiadamia się, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.
V. Miejsce Załatwienia Sprawy
Wydział Administracji Drogowej – Referat Zarządu Drogi – pokój nr 204.
VI. Tryb Odwoławczy
Odwołanie od decyzji wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach 
za pośrednictwem organu, który decyzję wydał. Odwołanie składa się do sekretariatu Wydziału ( II piętro, pokój 203). 
VII. Informacje Dodatkowe
· tel. (32) 2960-469 - informacje dot. zjazdów publicznych (p. nr 204),
· tel. (32) 2960-469 - informacje dot. zjazdów indywidualnych (p. nr 204), 
· [bookmark: _GoBack]w załączeniu wyciąg przepisów (§ 55, § 77, § 78, § 79, § 113)
z rozporządzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie z dnia 2 marca 1999r. (tekst jednolity - Dz.U. z 2016r., poz.124 ze zm.).
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